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PREAMBULUM

Simontornya ~ Véaros  Onkormanyzatinak  Képvisel-testillete  (tovabbiakban:
Onkormanyzat) kiadasai atlathatdsaganak és széleskordi nyilvanos ellen8rizhetéségének
tovabbi javitasa, illetSleg a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrol
sz0l6 t8bbszor modositott 2003. évi CXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Kbt)) 6. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

Az Onkormanyzat egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban jelen szabilyzattdl eltérd, de a
Kbt-be és egyéb jogszabalyokba, tovabba szabalyzataiba nem titk6z3en, jelen szabalyzattél
eltérd szabalyzatot, felel6sségi rendet is alkothat.

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
el8irasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési
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eljarasban alkalmazott fogalmakr6l nem tartalmaz definicidt, gy az eljarast megindito
hirdetményben, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarél.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya ¢s alkalmazasi kore

(1) A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a
mogottes  jogszabalyokkal — osszhangban az  Onkormanyzat  kozbeszerzéseire
vonatkozban meghatarozza (Kbt. 6.§.):

- a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelSsségi rendjét,

- a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek
felel8sségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetoleg testiileteket.

(2) Az Onkorményzat kozbeszerzési targyt eljarasait és dontéseit Simontornya Varos
Onkormanyzatinak Polgirmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) - igény szerint
kiils6 szakértd bevonasaval - késziti elé és hajtja végre. A Szabalyzat a Képviselo-
testiiletre, valamint a Hivatalra vonatkoz6 helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a
Szabalyzatot és a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
Ko6zbeszerzések Tanacsanak ajanlasait és a Tanacs elnokenek tajékoztatoit is.
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(3) A Szabalyzat tirgyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi, a Kbt. hatalya ala

tartoz6 beszerzésére. Ezen szabalyzat szabalyait nem kell alkalmazni akkor, ha a
becsiilt  érték meghatarozasa ill. az egybeszamitasi szabalyok alkalmazasaval
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megallapithatd, hogy jogszerlien nem sziikséges a Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe tartozik.

(4) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzéseit elCkészitd, a kozbeszerzési
eljarasokba bevont személyre,

- az Onkormanyzat 4ltal megbizott szakért8re - a szakértd megbizisinak tartalma
szerint-

- abiral6 bizottsagra,

- dontéshozo személyeére.

(5) A Szabalyzattal 3sszhangban minden egyes eljarasnal belsd felelGsségi rend késziil az 1.
sz. minta alapjan.

3)

“)

©)

2. pont
A kozbeszerzes tervezésének es Osszegzesének rendje

Az elfogadott koltségvetesi rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetdleg az
els6 kozbeszerzési eljarast megel6z8en, de legkésdbb aprilis 15. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol. A
kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési koordinator, vagy kiils6, megbizott szakértd, a
Simontornya Véaros Onkormanyzat jegyz8jével egyiittm(ikodve késziti el, és a
KépviselS-testiilet hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvanos adatnak mindsiil,
legalabb 6t évig meg kell Srizni, a varos honlapjan meg kell jelentetni.

A kozbeszerzési terv elkészitése eltt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a
kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras akkor folytathato le, ha elére nem
lathatd okbdl elballt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ilyen
esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell és abban a modositast és annak
indokat is at kell vezetni.

Az elfogadott kozbeszerzési tervet az év soran a Kozbeszerzési koordinator
folyamatosan karbantartja a tervezett és nem tervezett év kozbeni valtozasokkal, azzal,
hogy minden modositast a KépviselStestiilettel jova kell hagyatni.

A kozbeszerzési terv nmem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettseget.

A targyévben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrdl éves statisztikai Osszegzést kell
keésziteni, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildeni a
Ko6zbeszerzések Tanacsa szamara. A statisztikai 6sszegzést a Kozbeszerzési koordinator
késziti el és elvegzi az ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot.
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3. pont
A kozbeszerzesi eljaras dokumentalasa

Az Onkormanyzat, mint Ajinlatkérd (a tovabbiakban: Ajinlatkérd) minden egyes
kozbeszerzési eljarasat - annak elOkészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig terjedden - irasban dokumentalni kell, oly modon, hogy a nyilvanossag
biztositasat (felhivasok, tajékoztatdk, osszegezeések, informaciok, stb. kozzététele) a
Kbt. szerint kell elvégezni. Az Ajanlatkér6 honlapjan torténd kozzétételért a
Kozbeszerzési koordinator, valamint az dnkormanyzati honlap szerkesztdje a felel6s.

Ennek megfeleléen el6iras, hogy a kozbeszerzéssel kapcsolatban barmilyen
jognyilatkozatot tenni csak irasban és csak az arra feljogositott személy tehet.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval és a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetdleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerls befejezeséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megbrizni.

Az Ajanlatkérd a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irasai szerint
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsagos - mas iratoktol
elkiilonitett - elhelyezésérdl, kezelésérdl és megdrzésérdl.

Az egy tgyhoz (egy eljarashoz) kapcsolédd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a Polgarmesteri Hivatal
birtokabdl kikeril, arrol haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen
fel kell tiintetni, hogy az eredeti okirat mely személynél/szervnél talalhat6 meg.

4. pont
A hatarid8k szamitasa

A napokban, hénapokban vagy években megallapitott hatariddbe vagy id6tartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hatarid6) a kezddnap nem szamit bele. Kezdénap az a nap,
amelyre a hataridé megkezdésére okot ad6 cselekmeény vagy egyéb koriilmeny esik.

A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely
szamanal fogva a kezdénapot kovetd napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hénapjaban
hianyzik, a honap utols6 napjan.

Ha a hatarid6é utolsé napja nem munkanapra esik, a hataridé csak az ezt kovetd
legkdzelebbi munkanapon jar le.

A hirdetményben (felhivasban) megjelolt hataridé a hirdetmény (felhivas) feladasat
kovetd napon kezdddik.
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Az egyes hatarid6k betartasardl az adott hataridével kapcsolatosan a hataskorrel
rendelkezd személy koteles gondoskodni.

) 5. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A Kbt. 10.§ (1) bekezdése szigorti Osszeférhetetlenségi szabalyokat allit fel, amely az
eljaras (dokumentacidk) elGkeszitésétdl kezdddik és a kozbeszerzési eljaras teljes
idGtartamara kiterjed.

A t3rvény alapjan az Ajanlatkérd részérdl a kozbeszerzési eljarasba bevont személy
felelossege, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran az osszeférhetetlenségét vizsgalja.

6. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési  eljarasokrdl  informaciot  AjanlattevOknek,  potencialis
Ajanlattev8knek csak irasos formaban lehet adni, amely megfelel a hivatalos kimend
levelekre vonatkoz6 dnkormanyzati szabalyoknak.

Ezen felil sem az Ajanlatkéré6 munkavallaloja, sem a kozbeszerzési eljarasban
résztvevd barmely személy nem adhat széban vagy irasban informaciot, kivéve az
eljarasokhoz kapcsolodo kiegeészitd tajékoztatasokat, konzultacidkat és a helyszini
bejarasokat, amelyekrdl jegyzkonyvet kell késziteni.

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek
(szervezetek) kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat bizalmasan kezelni.
Amennyiben valamely személy esetében kideriil, hogy a megszerzett informaciokkal
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visszaélt, azokat bizonyos Ajanlattevéknek tovabbitotta, a kozbeszerzési eljarasban
valé tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasarél - ha indokolt -
gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfeleld jogi eljarast (munka-,
polgari- vagy biintetdjogi) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az AjanlattevoktSl bekért vagy kapott informacidkra is. A
kozbeszerzési eljarasban résztvevd személy az AjanlattevOktdl tudomasara jutott
informacidkat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapcsan
hasznalhatja fel.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevd valamennyi személy koteles Osszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatot tenni (2. sz. melléklet).
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II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

7. pont
Ko6zbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

(1) A kozbeszerzési tervben szereplo kozbeszerzesi eljaras elokeszitésének meginditasardl a
Polgarmester vagy a Jegyz6 dont. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése a
belso felelossegi rend elkészitésével torténik.

(2) A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés meginditasardl a Polgarmester koteles
irasban tajékoztatni a KépviselS-testiiletet, amely meghozza az eljarast megindito
dontést.

a. A Kozbeszerzési koordinator a felmeriild beszerzési igények kozbeszerzési szempontbol
torténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés kozbeszerzés koteles-e.

b. Az Ajanlatkérd beszerzéseinek tipusait a Kozbeszerzési koordinator kategorizalja, mely
besorolas meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabol
Osszeszamitando beszerzést.

8. pont
Ko6zbeszerzeési eljarasok elokészitése

(1) Az egyes eljarasok elokészitését a Polgarmester vagy a Jegyz6 hagyja jova, rendeli el.
Az eljarasok elGkészitését és iranyitasat a Kozbeszerzési koordinitor vagy kiilso,
megbizott szakértd végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt) feladatok
ellatasaért.

(2) Az elGkészités korébe tartozo feladatok kiilonosen:

- becstilt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetSleg piacfelmérés,

- eljarasi rezsim és tipus kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hataridok, hatarnapok megjelolése (ide értve az egyes hataskorok
gyakorldira vonatkozé hatarnapot és hatariddt is),

- dokumentacié elkészitése kiilonos tekintettel a kozbeszerzési miszaki leirasra és a
szerzOdestervezetre (szerzodesi feltételekre),

- bevonandé személyek megbizasa.

(3) Az egyes kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran - kiilonosen a becsiilt értek
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meghatarozasa és a beszerzésekkel kapcsolatos kovetelmények meghatarozasa soran - a
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kozbeszerzés targyaval kapcsolatban megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy
bevonasa kotelezd.

A helyzet-, illetéleg piacfelméreést a jegyz6 megbizasa alapjan a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd személy végzi oly mddon, hogy lehetdség szerint 3
db el6zetes, indikativ arajanlatot kér be az adott eljaras vonatkozasaban.

Az elokeszitést ugy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési
tervben meghatarozott idépontban megindithaté legyen.

9. pont
Az ajanlatkér6 nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kiilondsen annak elokészitése, a
felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkérd
nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevont személyeknek megfelelé - a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A kiils6 erdforras igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az ajanlatkér6 nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 8.§ (1) bekezdés
szerinti kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai,
munkavallaldi, illetSleg a szervezettel kotott polgari jogi szerz3dés alapjan a szervezet
javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld
kozbeszerzési, jogi szakértelemmel rendelkezik.

Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakértelem a szervezeten beliil nem biztosithato
megfelelen, kiils§ er6forras bevonasaval kell a jogszabalyoknak valé megfelelést
biztositani. A kiils§ szakértd rendelkezeésre allasarol a kozbeszerzési koordinator
koteles gondoskodni.

A kozosségi értékhatart eléer6 vagy meghaladd érték  kozbeszerzés tovabba
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versenyparbeszéd alkalmazasa esetén a nemzeti értékhatart elérd vagy meghaladd
ertekl kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd a Kozbeszerzések
Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld (www.kozbeszerzes.hu laprol elérhetd),
hivatalos kozbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni. Az Eurdpai Unidébdl szarmazod
forrasbol tamogatott kozbeszerzések esetében az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasba
fuggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsadot koteles bevonni, egyéb esetekben az
ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé hivatalos kozbeszerzési
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tanacsad6 is bevonhatd. A hivatalos kozbeszerzési tanacsado bevonasardl a Jegyzo

gondoskodik.

Az eljarasban résztvevo személyek megbizatasa a Polgarmester irasos felkeresét
kovetden kezdbdik (megbizo levél - 3. sz. mellékler)

10. pont
A kozbeszerzesi eljaras résztvevdi és feladataik:
Ko6zbeszerzési koordinator szerepe és feladatai
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(1)

Az

Onkormanyzat  kozbeszerzéseinek a  térvényi el8irasoknak megfeleld

lebonyolitasarol a kézbeszerzési koordinator gondoskodik, amelyhez kiils6, megbizott
szakért6t vonhat be.

A koordinator 6 feladatai:

az éves kozbeszerzési terv osszeallitasa,
a konkrét kozbeszerzési eljarasokhoz nem  kapcsolédd  kozbeszerzési
adatszolgaltatas  elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. elSirasainak
figyelembevételével,
a beszerzési igények mindsitése,
becsiilt érték meghatarozasa,
eljarasi rezsim és tipus kivalasztasa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztositd eljarasi forma keriiljon kivalasztasra, kivéve ha
objektiv okok miatt a Kbt. altal biztositott korben mas eljarasi forma az indokol,
felhivas elkészitése, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,
relevans hatariddk, hatarnapok megjelolése (ide értve az egyes hataskorok
gyakorloira vonatkozé hatarnapot és hatariddt is),
dokumentacio elkészitése kiilonds tekintettel a kozbeszerzési muszaki leirasra
(minden esetben bevonva a kozbeszerzés targya szerinti szakértGvel) és a
szerzbdéstervezetre (szerzOdési feltételekre). A szerzOdéstervezet (szerzddési
feltételek) elkészitésébe a jogtanacsos valamint a Kozbeszerzési koordinator
bevonasa kotelezd. A jogtanacsos és a Kozbeszerzési koordinator felel a szerz8dés
jog és célszertiségéért. Az eljarasokban teljes szerz&déstervezetnek kell bekeriilni.
részvétel a konzultacion, helyszini bejarason, jegyz8konyv felvétele és megkiildése
az eljarasban érintett szervezeteknek,
hirdetmények feladasa,
dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa AjanlattevOk szamara,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasihoz sziikséges valamennyi dokumentum
elkészitése, el6készitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljaras soran beérkezd kérdések kezelése, megvalaszolasa,
részvétel az ajanlatok bontasan, jegyzOkonyv felvétele és megkiildese az eljarasban
érintett szervezeteknek,
Dontéshozéd dontései alapjan az eredményhirdetéshez sziikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitasa,
a kozbeszerzési eljarassal megkotott szerzddésekhez kapcesolodd  tajékoztatas
elvégzése,
jogorvoslati eljards esetén Simontornya Véiros Onkormanyzatit képviseld
jogasz(ok) tamogatasa,
a Bizottsag mukodésével Osszefliggd minden irat megdrzésével, archivalasaval,
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
jegyz0konyv késziteése:

o Minden Bizottsagi tlésrdl,

o Helyszini bejarasrol/konzultaciorol,

o Az Ajanlatok bontasrol,
kimend faxok, levelek alairatasa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel),
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3)
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e visszaérkez$ tértivevenyek, faxigazolasok archivalasa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,eredményes” volt-e,

e megjelend hirdetmény ellendérzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat altal
kikildottel,

o az eljaras lezarasakor az ajanlatok Osszes példanyanak begy(jtése a Bizottsag
tagjaitol,

e az eljaras adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa, a nyilvanossag Kbt.-ben el6irt
modon torténd garantalasa.

A koordinator a Polgarmesteri Hivatalon beliil a kdzbeszerzés teriiletének legf6bb

szakmai képviselGje, akinek elsédleges feladata, amelyhez kiilsd, megbizott szakértSt

vehet igénybe:

o  kozbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt. elSirasainak
gyakorlati értelmezése,

o kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsag, a Kozbeszerzések Tanacsa és a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag, valamint a birdsagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Biral6 Bizottsag

Minden egyes kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak dontés-el6készitése érdekében
Biralo Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag) keriil felallitasra. Egyidejileg tobb Bizottsag
is mukodhet, igy egy személy akar egyszerre tobb Bizottsag tagja is lehet. A
Bizottsigban az Onkormanyzat szervezeteivel alkalmazotti jogviszonyban nem all6
személy is részt vehet (a tovabbiakban: kiilsGs tag).

A Bizottsag mandatuma az ajanlatok felbontasatdl az eljaras végéig tart, ami az
eredményrdl vagy eredménytelenségrdl sz6l6 tajékoztaté hirdetmény megkiildésének
id8pontja vagy a szerz&déskotés napja.

A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén - a Kozbeszerzési koordinator
javaslatara - irasban a polgarmester jeloli ki.

A Bizottsag létszama legalabb 4 {8bdl all, és kotelezd tagjai a kovetkez8k:

- Kozbeszerzési koordinator,

- akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy, vagy (megfeleld
szakértelem hianyaban) kiilss szakérto,

- aPenziigyi osztalyvezet vagy (megfelel6 szakeértelem hianyaban) kiilsés szakertd,

- aJegyz0 vagy aljegyzo.

A bizottsagi tagok kijelolésekor - illetve helyettesitések esetén - figyelembe kell venni
a Kbt. ide vonatkozo rendelkezéseit. A Bizottsag megalakulasakor részletesen
ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi eldirasok tartalmat és annak
kovetkezmeényeit.

10




Simontornya Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata

©)
?)

®

©)

A Bizottsag elnokeét a Jegyz6 jeloli ki, aki a Bizottsag munkajat iranyita.

A Bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a Bizottsag munkajaban és a
Bizottsagi tléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
képtelenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatallyal jelezni azt a
Bizottsag Elnokének.

A Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tobb mint fele jelen van.
Szavazas esetén minden bizottsagi tag szavazata azonos értékl. A Bizottsag
dontéshozatalahoz a jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmi szavazata
szlikséges. SzavazategyenlOség esetén az Elnok szavazata dont. Személyi kérdések soran
a tagok sajat magukrél nem szavazhatnak.

A Bizottsdqg minden iilésének végén meghatarozza az Elnok javaslatara, hogy
legkdzelebb mikor és hol il Gssze. Ett8l eltérni csak abban az esetben lehet, ha a
Bizottsag Elnoke a tagokat masként tajékoztatja.

(10) Abban az esetben, ha a Bizottsag tagjai kozott valamely lényeges kérdésben jelentds

véleménykiilonbség alakul ki, a Bizottsag Elnoke kezdeményezheti, hogy a sziikséges
dontést a Dontéshozd hozza meg.

(11) A Bizottsag feladatai:

- A Bizottsag tagjainak altalanos és kotelezd feladata az iiléseken vald aktiv részvétel,
az llésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataliban valo
kozremtkodes.
- A Bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezdk:
o  Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.
e  Szakmai allasfoglalas az Ajanlat tartalmanak megfelelGsségérdl.
e Az Ajanlatok kiértékelése és pontozasa (alkalmassag, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjan)
e A Dontéshozdnak elSterjesztés készitése a kovetkezd témakban:
Ajanlattevd (k) alkalmassaga, alkalmatlansaga.
Ajanlattevd (k) kizarasa.
Ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége.
o Az eljaras eredményessége, eredménytelensége.

e A Dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzésrdl és nyertes Ajanlattevd szemeélyérdl (dontés-el6készitd anyag
osszeallitasa).

o O O

e Eredményhirdetésen valo részvétel.
/4 M 4 4 . i A /4 M 4
o Jegyz6 szakmai tamogatasa jogorvoslati eljaras esetén (a Bizottsag
mandatumanak megsziinése utan is).

(12) A Bizottsag Elnokének kiilonosen a kovetkezok:

e A Bizottsag Osszehivasa.
o Aziilések vezetése.
e Az iilések napirendjének megallapitasa.
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e Az 1y tagok személyére vonatkozé javaslatok megtétele a Dontéshozonak,
tovabba adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag
tartésan nem tud részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben
osszeférhetetlenség mertil fel.

e A Bizottsag torvényes mukodésének biztositasa.

e Szavazasok lebonyolitdsa, a szavazas eredményének  megallapitasa,
szavazategyenlOség esetén dontés meghozatala.

e A Bizottsagi dontés-elokészité anyagok veégsd tartalmi-formai jovahagyasa,
illetve beterjesztése a Dontéshozo elé.

o Azeljaras lezarasanak kezdeményezése a Dontéshozonal.

(13) A Biralé Bizottsag az eljarasi hatariddket Ggy hatarozza meg, hogy megfelel6 idét

)

. ’ . ’ 4 4 ’ ” . /4 M J4
biztositson Dontéshozo szamara az elSterjesztések megismerésere.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Dontéshozo

Simontornya Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében a dontéshozo a Képvisel6-testiilet.

A Polgarmester jogosult az eljaras bels6 feleldsségi rendjének megallapitasara, a

/4 / A .. 4 ” A ” ” J 4 4
megfeleld személyek eljarasba torténd bevonasara, a belsé felelGsségi rend, a megbizo
levelek és az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok alairasira, a Biralé Bizottsag
felallitasara, az eljaras meginditasara, az ajanlati felhivas és az ajanlati dokumentacié
elfogadasara, az eljaras kozbensd dontéseinek meghozatalara (hianypétlas, kizaras,
alkalmassag, érvényesség, stb.).

Az eljaras eredményének megallapitasira, a nyertes Ajanlattevd, illetve a masodik
legjobb Ajanlattevd személyének megallapitasara, s dontésre az eljaras lezarasardl
minden esetben a Képvisel&-testiilet jogosult.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara azt kovetden keriilhet sor, hogy a jegyzd az eljarast
megindito hirdetmény egy példanyat kézjegyével ellatva eljuttatja a Kozbeszerzési
koordinatornak.

Amennyiben a Dontéshozd az eljaras eredménytelensége mellett dont, koteles
dontésében megjeldlni, hogy indit-e 4j eljarast ill. dontését a Kbt. kdgens szabalyai
alapjan indokolnia kell.

A Dontéshozo koteles a dontését olyan - feltéve, hogy az eldterjesztést hataridében
kézhez vette - 1id6pontban meghozni, hogy az eredményhirdetés korabban
(hirdetményben, felhivasban, dokumentaciéban, stb.) megjellt idSpontjaban
kihirdethetd legyen.

A Donteshozo felel a dontés jog-, és célszertsegeert.
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13. pont
A kozbeszerzesi eljaras résztvevoi és feladataik:
Pénziigyi Osztalyvezetd

(1) A Pénziigyi Osztalyvezetd a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a kovetkezd
feladatai vannak:

Az adott kozbeszerzésre vonatkozo forras meglétének igazolasa, a felelSsségi rend
ellenjegyzése.

Szamla kiallitasa (atutalassal torténd teljesités esetében a szakértd irasos
kezdeményezésére) az Ajanlatkérési Dokumentaciét megvasarlok szamara.

Az  Ajanlattevék  altal benytjtott  pénziigyi-szamviteli  jellegi  kérdések
megvalaszolasa, a valaszok eljuttatasa a szakértd altal megjeldlt hataridére.

A Kozbeszerzési koordinator vagy kiilsd, megbizott szakértd értesitése a befolyt
ajanlati  biztositékokrol, illetve az ajanlati biztositékok és az Ajanlatkérési
Dokumentacio ellenértékének visszautalasarol.

Az Onkorméanyzat vezetése szimara rendszeres vagy alkalomszer( pénziigyi
kimutatasok készitése a kozbeszerzéshez kapcsolodo koltségekrol és bevételekrdl.

A kozbeszerzés eredményeképpen megkotott szerzddések peénziigyi teljesitésének

kovetése, figyelemmel a Kbt. 305. §-ra, valamint az ad6zas rendjérdl sz6l6 2003. évi
XCIIL torvény 36/A. §-anak (1) bekezdésére.

14. pont
A kozbeszerzesi eljaras résztvevoi és feladataik:
Ko6zbeszerzési tanacsadd, lebonyolitd

Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenysége soran a képviselStestiilet vagy az 4ltala
felhatalmazott személy j6évahagyasaval lehet8ség van kiilsé szakértd bevonasara. Ennek
formai a kovetkezdk lehetnek:

(1) Kozbeszerzési szaktanacsadas: a Polgarmester vagy a Jegyz8 javaslatara az
Onkormanyzat a kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes kozbeszerzési
eljarasok soran beazonositott kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti
allasfoglalast, szakvéleményt kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a Jegyz6 koteles
megOrizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

(2) A beszerzés targyahoz kapcsolodd szaktanacsadas: A Kbt. eldirja, hogy az eljarasba
bevont személyeknek, illetGleg szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik (Kbt. 8.

§)-

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezik a beszerzés targyara
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vonatkozoan megfelel6 szint( szaktudassal rendelkez6 munkatarssal, vagy a beszerzés
targyanak komplexitasa, specialitasa indokolja, lehet6ség van kiilsd (pl. jogi, muszaki,
pénziigyi, kdzbeszerzési) szakértd bevonasara. A kiilsé szakeértd jelen szabalyzattal
osszhangban vonhat6 be Biralo Bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eljarasok teljes kortt lebonyolitasa: az Ajanlatkérdnek lehetdsége van

kiils6 szakértd megbizasara kozbeszerzési eljarasok teljes kort lebonyolitasara. Az

ilyen esetekben az eljaras lebonyolitasanak feltételeit, illetve a dontési és felelGsségi

kérdéseket (pl. Birald Bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerz6désben vagy kiilon, csak
M NA / 4 V4 O .. 4 . 4 A /

az adott eljarasra érvényes felelGsségi rendben kell rogziteni, és az eljaras esetében e

dokumentum t5lti be a Kbt. altal kotelezden elSirt szabalyozast.

1. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO EGYEB RENDELKEZESEK

15. pont
Ko6zbeszerzeési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

A felek kizarolag akkor modosithatjak a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacio
feltételei, illetSleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzddéskoteést
kovetéen - a szerzdéskotéskor elére nem lathaté ok kovetkeztében - beallott
kortilmény miatt a szerzédés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.

Annak megitélése, hogy a szerz6dés modositasa megtorténhet-e, illetve a szerzodés
4 7.7 /. .o J N4 4 4 . . / .. O
moédositasa ) kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil megtorténhet-e, a Kézbeszerzési
koordinator vagy kiilsé, megbizott szakért feladata. A modositas elbiralasakor a
koordinatornak figyelembe kell vennie a Megrendel§ szervezeti egység igényeit és
indokait, pl. a hatariddkre, illetve a lényeges piaci koriilményekre vonatkozdan.

A Kozbeszerzési koordinator vagy kiilsd, megbizott szakért6 feladata a kozbeszerzési
szerz6dések  modositasardl  sz6l6  tajékoztatd  elkészitése, a  hirdetmény
megjelentetésérdl valé gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasira van sziikség,
akkor jelen szabalyzat szerint kell megfelel6en eljarni.

16. pont
Jogorvoslati eljarasok tAmogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok kezelése a Jegyzd hataskorébe
tartozik, melyhez az Ajanlatkérd kiils jogi szakértdt igénybe vehet.

A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a Kozbeszerzési koordinator vagy
kiilsd, megbizott szakért allitja ssze, amennyiben az utdbbi, akkor azonnali hatallyal
a Jegyz6 rendelkezésére bocsatja.
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(3)

Az Ajanlatkérd hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valamint az dsszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara (Kozbeszerzési Dontobizottsag, Kozbeszerzések
Tanacsa, Eurdpai Bizottsag, Fovarosi Birosag) a Jegyz6 feladata. Az érdemi észrevétel
(kereset) megfogalmazasaba a JegyzOt és a jogtanacsost kotelez6 bevonni. A
kozbeszerzési eljaras iratainak kizardlag a masolatat lehet az illetékes szervek
rendelkezésére bocsatani.

Az Ajanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elGkészitéséhez a Jegyzd koteles a
beszerzés targyaban jartas koztisztviselot (szakértot), illetve az eljarast feliigyeld Biralo
Bizottsag tagjait az eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

17. pont
Ko6zbeszerzeési eljarasok ellenGrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendr (Tamasi-Simontornya T6ébbceld Kistérség) hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszer(ségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzGdések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

18. pont
Zaro rendelkezések

Az Ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzést végzo, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat elSirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhato
gondossaggal eljarni.

(2) Jelen szabalyzat 2010. december 13. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a

hatalybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni. Jelen
szabalyzat hatdlybalépésével egyidejileg a Simontornya Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete 27/2009. (111.16.) KT szamu hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.
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1. szamu melléklet

BELSO FELELOSSEGI REND - MINTA

Simontornya Varos Onkorminyzata
7081 Simntornya, Szt. Istvan k. u. 1.

Targy: belso feleldsségi rend

Simontornya Varos Onkormanyzata TéSZEre A ,,............ceeeeeeeeeiiniinieneennenns, ”(eljaras
targya) elnevezésli .................... (eljaras fajtaja) kozbeszerzési eljarads soran felmeriild
ajanlatkérdi feladatok elvégzésének és dokumentalasanak

belsd felelosségi rendjét
az alabbiak szerint hatdrozom meg:

1. Pénziigyi fedezet biztositasa, a Kbt. 8. § (3) bekezdése szerint bizottsdg tagjainak
megbizasa, az eljaras soran kibocsatando hivatalos okiratok kiadméanyozasa

polgarmester
vagy

Jegyzd
feladata.
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2. A kozbeszerzési eljaras teljes korti lebonyolitasa, az eljards dokumentumainak
Osszedllitasa, kiadméanyozasra torténd eldkészitése, az 1. pontban megjeldlt bizottsag
munkajanak megszervezése, dokumentaldsa, a bizottsagi tagok munkdjanak
Osszehangolasa

koordinator

vagy

Kiils6, megbizott szakértd
feladata.

3. AKbt. 8. §. (3) bekezdése szerinti birdld bizottsag tagjai

Elnok: ... jegyzé

Tagok: .. pénziigyi szakértd
...................... Kozbeszerzési koordinator vagy szakértd
...................... kozbeszerzés targya szerinti szakértd

4. Az 1-3. pontban felsoroltak eldkészitd tevékenysége €és javaslatai alapjan az eljarést
lezar6 dontést

Simontornya Véros Onkormanyzat Képviselo-testiilete
hozza meg.

A kozbeszerzési eljards soran sziikséges egyéb dontéseket, intézkedéseket is
(ajénlattételi felhivas megkiildése, kiegészitd tajékoztatds, ajanlatok érvényességének
megallapitasa, kizaras az eljarasbol stb.) Csészné Kacz Edit polgarmester hozza meg.

5. A kozbeszerzési eljarast az elOkészitéstdl a szerzddés teljesitéséig irasban
dokumentalni kell. Ez Nagy Karoly kozbeszerzési koordinator feladata.

6. A nyilvanossag biztositas a Kbt-ben eldirt modon az eljaras alatt és azt kovetden Nagy
Karoly kdzbeszerzési koordinator feladata.

7. Az eljaras befejezésekor Nagy Karoly kozbeszerzési koordinator gondoskodik
valamennyi kozbeszerzési iratrol, illetve arrdl, hogy azok, az eljaras lezarulasatol,
illetve a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig megorzésre kertiljenek.

8. A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére

biztositott. A kiils6 szakértd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés
eldiranyzata terhére biztositott.

Datum................ y e
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polgiarmester
Kapjak:
2. sz. melléklet
OSSZEFFRHETETLENSEGI NYILATKOZAT - MINTA
ATUlIIott  eeveveiiieiieiiiiiiiiieiieieiannne. (lakeim: ..o ), mint az

ajanlatkérd nevében eljard, vagy az eljarasba bevont személy a Simontornya Varos
Onkormanyzata részére a e ettt elnevezési
............................. kozbeszerzési eljarasaban kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény 10. §-dban foglalt kizaré koriilmények

nem allnak fenn.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott tizleti titkot

megOrzom.

Datum: ...
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3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL - MINTA

4 4

részére

A megbizas targya: Kozbeszerzési eljaras el8készitésében/Biralé Bizottsag
munkajaban val részvétel

A kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idGtartama:
A megbizottra vonatkozé altalanos szabalyok:
A kozbeszerzési eljaras elkészitésében résztvevl/Bizottsag tagja felelés a Kozbeszerzési
torvény (Kbt.) elSirasainak betartasaért és a rabizott feladatok vegrehajtasaért.
A kozbeszerzesi eljaras elCkészitésében résztvevs /Bizottsag tagjanak altalanos feladata az
tléseken valé aktiv részvétel, az ilésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések

meghozatalaban valé kdzremikodes, és a Bizottsagi elnok Gtmutatasainak megfelelGen a
kijelolt feladatok ellatasa.

Munk3ijat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen koteles végezni!
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polgarmester

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:
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