
 

Nyilvántartás az ellenőrzésekhez kapcsolódó intézkedésekről 

 

 

Költségvetési szerv neve: Simontornya Város Önkormányzata Dátum: 2014. év 

 

Ellenőrzési jelentés 

Ellenőrzést 

végző szerv 

Ellenőrzési 

javaslat 

A javaslat 

alapján előírt 

intézkedés 

A jelentés 

megállapításaira készített 

intézkedési terv 

Az előírt intézkedés 
Az 

intézkedés 

teljesítésé-

nek dátuma 

/ R / N 

A 

határidőben 

végre nem 

hajtott 

intézkedés 

oka 

A nem 

teljesülés 

kapcsán tett 

lépések 

Megjegy-

zés 
Iktató-

száma 
Címe 

Hivatk. 

száma 

Jóváhagyó 

neve, 

beosztása 

Felelőse 

(név, 

beosztás) 

Végrehajt

á-sának 

határideje 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

Munkamegos

ztási 

megállapodá

s elkészítése 

a 

munkamegos

ztás és a 

felelősségvál

lalás 

rendjéről 

A 

társulások 

és a 

Polgármest

eri Hivatal 

közötti 

munkameg

osztási 

megállapod

ások 

elkészítése.  

1330-6 Bárdos 

László 

címzetes 

főjegyző 

Kovács 

Lászlón

é dr. 

Molnár 

Brigitta 

aljegyz

ő 

 

2014.1

0.31. 

Megvaló

sult 

   

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft  

A Központi 

Orvosi 

Ügyelet 

munkatársai 

részére 

szabályszerű

en kiállított 

számla 

alapján 

történjen a 

kifizetés 

A 

kifizetések 

minden 

esetben 

szabályszer

űen 

kiállított 

számla 

alapján 

1330-6 Császár 

Csilla 

közgazda

sági 

osztályve

zető 

Szabó 

Éva 

pénzüg

yi 

ügyinté

ző 

azonnal Megvaló

sult  

   



 

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A Központi 

Orvosi 

Ügyelet 

tekintetében 

a teljesítés 

igazolását a 

Társulási 

Tanács 

elnöke 

végezze 

A Központi 

Orvosi 

Ügyelet 

vezetőjének 

teljesítés 

igazolását a 

Társulási 

Tanács 

elnöke , az 

Ügyeleti 

dolgozók 

teljesítés 

igazolását 

az Ügyelet 

vezetője 

írja alá. 

1330-6 Csőszné 

Kacz 

Edit 

Társulási 

Tanács 

elnöke 

Császár 

Csilla 

közgaz

dasági 

osztály

vezető 

dr. Jovi 

Károly 

Ügyelet 

vezető 

azonnal Megvaló

sult 

   

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A Vak 

Bottyán 

Óvoda 

tagintézmény

einek 

telefonhaszn

álata során 

vélelmezett 

magánhaszná

lat után a 

jogszabály 

szerinti adó- 

és 

járulékkötele

zettség 

bevallás, 

A telefon 

használat 

során 

elszámolt 

kiadás 

vélelmezett 

magánhasz

nálat után 

az 

intézmény 

vallja be és 

fizesse meg 

az adót 

1330-5 Csőszné 

Kacz 

Edit 

Társulási 

Tanács 

elnöke 

Császár 

Csilla 

közgaz

dasági 

osztály

vezető 

azonnal Megvaló

sult 

   



 

megfizetés 

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A belső 

kontrollrends

zer megfelelő 

működtetése 

A 

tagóvodák 

tekintetébe

n a 

kiküldetése

k, munkába 

járások, 

üzemanyag 

költségek 

szabályszer

ű, tényleges 

elszámolása 

1330-6 Csőszné 

Kacz 

Edit 

Társulási 

Tanács 

elnöke 

Császár 

Csilla 

közgaz

dasági 

osztály

vezető 

Csóka 

Anita 

intézmé

ny 

vezető 

azonnal megvaló

sult  

   

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A számlázási 

tevékenysége

t végzők 

rendelkezzen

ek az adott 

költségvetési 

szerv 

vezetője által 

aláírt írásbeli 

meghatalmaz

ással  

Meghatalm

azás 

készítése az 

adott 

intézménye

n belül a 

számlázási 

feladatokat 

ellátó 

személyekk

el 

1330-6 Csőszné 

Kacz 

Edit 

Társulási 

Tanács 

elnöke 

intézmé

nyvezet

ők 

azonnal megvaló

sult 

   



 

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

Az Öszikék 

Szociális 

Szolgáltató 

Központ 

önállóan 

szabályozza 

a 

gépjárművek 

üzemeltetésé

nek helyi 

előírásait 

El kell 

készíteni az 

Öszikék 

Szociális 

Szolgáltató 

Központ 

gépjármű 

üzemeltetés

i 

szabályzatá

t 

1330-6 Csőszné 

Kacz 

Edit 

polgárme

ster 

Petrovi

cs 

Péterné 

intézmé

nyvezet

ő 

azonnal Megvaló

sult 

   

1330-5 A 2013-

ban 

alakult 

társuláso

k 

működé

se és 

elszámol

ása 

Vincent 

Auditor 

Kft 

Az Öszikék 

Szociális 

Szolgáltató 

Központ 

esetében a 

szigorú 

számadású 

menetlevelek 

szabályszerű, 

valós 

adattartalom

mal történő 

vezetése, és 

gépjárműven

ként 

elkülönített 

havi 

kimutatás 

vezetése 

A gépkocsi 

menetlevele

k 

szabályszer

ű vezetése, 

annak 

ellenőrzése. 

Gépkocsink

énti 

elkülönített 

havi 

kimutatás 

készítése a 

Polgármest

eri Hivatal 

felé. 

1330-6 Csőszné 

Kacz 

Edit 

polgárme

ster 

Petrovi

cs 

Péterné 

intézmé

nyvezet

ő 

azonnal Megvaló

sult 

   



 

1330-5 Simonto

rnya 

Város 

Önkorm

ányzata 

Konyha 

vonatko

zásában 

az 

étkezési 

térítési 

díjak 

beszedés

ének, az 

étkezés 

nyilvánt

artásána

k 

ellenőrz

ése 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A Képviselő- 

testület 

alkosson 

rendeletet az 

étkezés 

lemondásána

k helyi 

szabályairól 

Helyi 

rendelet 

alkotása az 

étkezés 

lemondásár

ól 

1330-7 Bárdos 

László 

címzetes 

főjegyző 

Bárdos 

László 

címzete

s 

főjegyz

ő 

2014.1

0.31 

nem 

valósult 

meg 

2014. 

októberé

ben 

alakuló 

ülés 

volt, a 

testület 

novemb

erben 

kezdi 

meg 

ténylege

s 

munkájá

t 

2014. 

decembe

r 31-ig 

megalkot

ja a 

rendelete

t a 

testület 

 



 

1330-5 Simonto

rnya 

Város 

Önkorm

ányzata 

Konyha 

vonatko

zásában 

az 

étkezési 

térítési 

díjak 

beszedés

ének, az 

étkezés 

nyilvánt

artásána

k 

ellenőrz

ése 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A beszedett 

térítési díjak 

egy összegű 

befizetése az 

önkormányza

ti számlára és 

részletező 

kimutatással 

együtt 

elszámolásra 

adja át at a 

Konyha a 

Polgármester

i Hivatal 

részére 

A beszedett 

térítési 

díjakat nem 

külön 

csoportok 

szerint kell 

befizetni 

hanem egy 

összegben, 

melyhez 

csatolni 

kell egy 

részletező 

kimutatást, 

ami az 

elszámolás 

alapját 

képezi. 

1330-7 Császár 

Csilla 

közgazda

sági 

osztályve

zető 

Bíborné 

Bodork

ós 

Klára 

élelmez

ésvezet

ő 

azonnal Megvaló

sult 

   



 

1330-5 Simonto

rnya 

Város 

Önkorm

ányzata 

Konyha 

vonatko

zásában 

az 

étkezési 

térítési 

díjak 

beszedés

ének, az 

étkezés 

nyilvánt

artásána

k 

ellenőrz

ése 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A normatív 

kedvezményr

e jogosító 

dokumentum

ok óvodás 

csoportonkén

t és iskolai 

osztályonkén

ti tárolása 

A normatív 

kedvezmén

yre jogosító 

határozatok

at a 

Polgármest

eri Hivatal 

ügyintézője 

együtt, az 

óvoda 

óvodás 

csoportonk

ént az 

iskola 

osztályonké

nt tárolja 

1330-7 Csőszné 

Kacz 

Edit 

polgárme

ster 

Szabó 

Ilona 

szociáli

s 

ügyinté

ző 

Csóka 

Anita 

intézmé

ny 

vezető 

azonnal Megvaló

sult 

   



 

1330-5 Simonto

rnya 

Város 

Önkorm

ányzata 

Konyha 

vonatko

zásában 

az 

étkezési 

térítési 

díjak 

beszedés

ének, az 

étkezés 

nyilvánt

artásána

k 

ellenőrz

ése 

Vincent 

Auditor 

Kft 

A számlázási 

tevékenysége

t ellátó 

élelmezésvez

ető 

rendelkezzen 

meghatalmaz

ással számla 

kiállítására 

vonatkozóan 

A 

Polgármest

er által 

aláírt 

meghatalm

azás 

készítése az 

élelmezésv

ezető 

számára 

számla 

kiállítására 

vonatkozóa

n 

1330-7 Csőszné 

Kacz 

Edit 

polgárme

ster 

Császár 

Csilla 

közgaz

dasági 

osztály

vezető 

azonnal Megvaló

sult 

   



 

             

             

Kitöltési útmutató: 

• Az 1. és 2. oszlopba értelemszerűen az adott ellenőrzési jelentés iktatószámát és címét vagy témáját kell beírni. 

• A 3. oszlopba az ellenőrzést végző szerv (és esetleg szervezeti egység) nevét kell feltüntetni. A Ber. 29/A.§ (3) bekezdése értelmében a belső (pl. 

Többcélú Kistérségi Társulás) és külső (Állami Számvevőszék) ellenőrzésekről is nyilvántartást kell vezetni. 

• A 4. oszlopban kell felsorolni az ellenőrzési jelentésben tett megállapításokat, javaslatokat. 



 

• Az 5.-9. oszlopokat a jelentés megállapításaira készített intézkedési tervnek megfelelően kell kitölteni. A 9. oszlopban az intézkedés végrehajtására 

vonatkozó határidő megállapításakor célszerű konkrét dátum kijelölésére törekedni, lehetőleg kerülni kell a „folyamatos” megjelölést. 

• A 10.oszlopban, ha az intézkedés megtörtént, a dátumot kell feltüntetni. Amennyiben az intézkedés nem, vagy csak részben valósult meg, akkor 

értelemszerűen „N”, vagy „R” betűt kell szerepeltetni. 

• A 11.-12. oszlopokat abban az esetben kötelező kitölteni, amennyiben a 10. oszlopban „R”, vagy „N” betű került feltüntetésre. (Pl. itt lehet 

feltüntetni, amennyiben létszám-, vagy forráshiány miatt nem valósult meg az intézkedés, vagy új felelős került kijelölésre, fegyelmi eljárás indult 

stb.) 

• A 13. oszlopban van lehetőség egyéb, az intézkedéssel kapcsolatos bejegyzésre. 

 


