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ELOSZO

Az dllamhdztartds miikidési rendjérol szolé 292/2009.(X11.19.) Korm. szdmit rendelet 20, &
(3) bekezdésének i) pontjidban foglalt eldirds szerint a koltségvetési szerv belsd szabdlyzat-
ban rendezi a mikodésher, gazdilkoddshoz kapesolids és peénziigyi kihatissal bird, jogsza-
balyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilonosen... ,,a kozérdekdi adatok megismerésére
irdnyuls kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezben kozzéteends adatok nyilvinossdgra
hozatalinak rendjét”,

A kizérdekii adatok nyilvinossdgirdl a személyes adatok védelmérél és a kizérdekif adatok
nyilvdnossigdrdl szdld, 16bbszir mddositott 1992, évi LXIII tirvény, mig az dllamhdztar-
tissal dsszefiiggd korérdekii adatok kiizzétételérsl a 292/2009.(XI1. 19.) Korm. rendelet tar-
talmaz eldirdsokar.

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérel-
mek intézésének, tovdbbi a kitelezben kizzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalinak
rendjét.



SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

A személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekdl adatok nyilvanossagéarol szol6, tobbszér mo-
dositott 1992. évi LXIIL t6érvény 20. §-anak (8) bekezdése, valamint az dllamhaztartss miiks-
dési rendjér6l sz6lé 292/2009.(XI1.19.) Korm. rendelet 231-233, §-a alapjan Simontornya
Viros Polgarmesteri Hivataldndl (tovabbiakban: Hivatal) a kézérdekii adatok megismerésé-
re iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatérozasra.

1.) A Szabdlyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatérozza a kizérdekii adatok megismerésére jranyuld ké-
relmek intézésének, tovabbd a kitelezden kozzéteend6 adatok nyilvénosségra hozatala-
nak rendjét.

2.) A Szabdlyzat hatalya

E Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal

- kezelésében lévd kozérdekii adatok, kozérdekbd! nyilvanos adatok, valamint kéztiszs-
viselGinek, kozalkalmazottaingk, munkavallaloinak kézérdekbsl nyilvanos adata (to-
vabbiakban egylitt: kézérdekil adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kbzérdeki adatok kézzédiérelénél.

3.) Ertelmez$ rendetkezések

E Szabdlyzat alkalmazdsa sordn:

1. személyes adat: bérmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithats) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhatd adat, az adatbél levonhatd,
az €rintettre vonatkozd kdvetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindad-
dig megdrzi e minbségét, amig a kapesolata az érintettel helyresllithat. A személy ki
l6ndsen akkor tekinthetd azonosithatdnak, ha 6t — kdzvetlenill vagy kézvetve — név,
azonosité jel, illetleg egy vagy tobb, fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kultura-
lis vagy szocialis azonosséagra jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet.



2. kozérdekil adat: az &llami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint Jogszabéalyban
meghatéarozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében [éve, vala-
mint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
médon vagy forméban rogzitett informécid vagy ismeret, filggetlenill kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétél.

3. kozérdekbdl nyilvinos adar:

- A kozérdekd adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilva-
nosséagra hozatalt vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

- Ha tdrvény mdsként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a személyes
adatok védelmérdl és a kézérdektl adatok nyilvanossagard! sz616, tobbszér modo-
sitott 1992, évi LXUL torvény 19. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek fel-
adat- és hatdskorében eljdrd személy feladatkorével Ssszefiggd személyes adata,
tovdbba egycb, kozfeladatot ellaté személy e feladatkdrével Ssszefiiggd személyes
adata. Ezen adatok megismerésére a kozérdekil adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A jogszabily vagy allami illetéleg helyi 6nkorményzati szervvel kotott szerzédés
alapjan kételez6en igénybe veendd vagy mas médon ki nem elégithets szolgélta-
tast nyljto szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e tevékenységiikre vonatko-
z0 személyes adatnak nem mindsilé adat.

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkezé szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket meghozza és vég-
rehajtja, vagy az 4ltala megbizott adatfeldolgoz6val végrehajtatja.

5. adatkezelés; az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely mive-
let vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszere-
zése, taroldsa, megviltoztatdsa, felhasznéldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Gsszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint
az. adatok tovabbi felhasznldsanak megakadalyozdsa. Adatkezelésnek szdmit a fény-
kép, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositaséra alkalmas fizi-
kai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS minta, friszkép) régzitése is.

6. adatdllomdny. az egy nyilvantarto rendszerben kezelt adatok 8sszessége.
7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintette], az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval.



4.) A kbzérdekii adatok megismerésére iranyuls igény (tovabbiakban: igény) és intézése
4.1. Az igény benydjtdsa

A kozérdekil adat megismerése irant barki
- szbOban,
- irasban, vagy
- elektronikus Uton

igényt nytjthat be.

4.2. Az igény benyiijtdsinak helye és midja

4.2.1. Szdbeli igények benydjtdsa
személyesen: alfegyzd iroddjiban, Ggyfélfogadasi idében.

4.2.2. Irdsbeli igénpek benyiijtisa
a.) személyesen: Ugyfélfogaddsi Iroddn benyijiva,
b.) postai Ufon: a Polgdrmesteri Hivatalnak cimzett levélben,
¢.) elektronikus ton: simentornyo@t-online.hu ¢-mail cimre kitldétt levélben.

Az igénylb kizérdekl adat megismerésére vonatkozo frdsheli i'gényét ben ytijrhdtja
- az Altala irt igénylési formaban, vagy
- a Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1. szamu melleklet).

4.3. A benyijtott igények teljesitése

4.3.1. A kizérdeki adat megismerésére irdnyulé igények teljesitésérdl az aljegyzd, mint ha.
t6sagi osztalyvezetd gondoskodik.

4.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szimdra kielégits;
- az igényelt adat az Snkorményzat honlapjan jogszeriien mér nyilvanossagra keritlt;
- az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdsé-

gére vonatkozik;
- az igény a Hivatal eljardsdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo

altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg az igénylés-
rél feljegyzést kell késziteni, és az igénylét tajékoztatni kell arré), hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.



4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthet forméban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel
nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkézzel illetve médon irdsban (vagy, ha
az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, Gigy elektronikus aton) kell - a
kozérdektt adat megismerésére irdnyulé igénynek a tudomdsta juttatast kévets ~ leg-
rovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kézérthets formaban nem le-
het eleget tenni.

4.3.4. Az igény teljesitésének mieptagaddsarél, annak indokaival egyiitt 8 napon belil irs-
ban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési eimét kozolte - elekéroni-
kus Uton értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben t4jékoztatni kell az igénylét arrol,
hogy —az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

4.3.5. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyel-
ven fogalmazza meg,

4.3.6. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol figgetleniil az igénylé masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a
szetvezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartaimazé dokumentumot taroljak.

4.3.7. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeritlt koltség mértékéig
terjeden — az Snkdltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint
kéltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegét az igényld kérésére elore kdzdlni
kell. A koltségtéritésrol a Hivatal szamlat allit ki,

4.3.8. Ha a kizérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltat meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell ten-
1,

4.3.9. A kozérdekd adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséra az aljegyzd jogosult.

5.) Adatvédelmi eldirasok

5.1. A Hivatal 4ltal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kdzléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan k8zzétett kdzérdekit adatokhoz t6rténé
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az tech-
nikailag elengedhetetlenti] sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul
tordini kell.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetle-
ges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil szilkséges. Az igény teljesitését, illets-
leg a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait haladéktalanul to-
ristni kell,



5.3. A személyes adatok torlése érdekében a kiszérdekd adatok igénybejelentd nyomtatva-
nyén (1. szaml melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az adat-
szolgdltatds teljesitését kivetden ext a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell
vilasztani a nyomtatvdnyrol, és gondoskodni kell annak megsemmisitésérsl,

6.) Adatszolgdltatds

Az 1992. évi LVIIL tbrvény 20. § (9) bekezdése alapjan évente értesiteni kell az adatvé-
delmi biztost a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld elutasitott igényekrdl, vala-
mint az elutasitisok indokairdl,

Az adatszolgiltatas teijesitéséért az aljegyz&, mint hatésdgi osztalyvezetd felelds.
7.) Kitelezden kozzéteendd aéatok nyilvanossagra hozataldnak rendje
7.1, Kézzétételi egységek és a kizzétételért felelisok

7.1.1. Szervezeti, személyzeti adatok: Jegyzdi tithdrsdg |

7.1.2. Teveékenységre, miikddésre vonatkozd adatok: Hatdsdgi Osztidly
7.1.3. Gazdélkodasi adatok: Pénziigyi Osztdly

7.1.3.1.  Koltségvetési rendeletek, beszamolok

7.1.3.2. Témogatasok
Az dllamhdztartdsrdl szdld, tobbszér modositott 1992, évi XXXVIIL torvény

(Aht) 15/4. §-dban meghatdrozott kozzétételi kitelezettség teljesitése,

Az Aht. 15/A. § (1) bekezdés alapjan az 4llamhéztartas alrendszereibsl nyij-
tott, nem normativ, céljellegli, milkodési és fejlesztési tamogatasok
- kcdvezményezettjemek nevére,

- atdmogatas céljdra, sszegére, '
- tovabba a tAmogatdsi program megvalésitasi helyére vonatkozd adatokat

a honlapon kizzé kell tenni, legkésdbb a déntés meghozatalat kavets 60. na-
pig. Honlapon torténé kozzététel esctén legalbb 5 évig biztositani kell az ada-
tok hozzéférhetiségét.

A kozzétételre nem kerill sor, ha a tAmogatast visszavonjak, vagy arrél a ked-
vezményezett lemond.

Az Aht. 15/A. § (2) bekezdése alapjan a 200.000 Ft alatti tAmogatas kizzététele
melldzhetd.



7.133. Szerzddések
Az Aht. 15/B. §-dban meghatirozott kiszzétételi koteleettség teljesitése
A allamhaziartas pénzeszkozei fethasznalasaval, az allamhéaztartashoz tartozd
vagyonnal t6rténd gazdélkodédssal dsszefliiggd ~ a nettd 5 millid Ft-ot elérd
vagy azt meghaladd értékl ~ drubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositsra, vagyon vagy vagyo-
ni értékd jog ataddsdra, valamint koncesszi6ba adésra vonatkozé

szerzbdések megnevezését (tipusat), tarpyét,

a szerzddést kotd felek nevét,

a szerzddés értékét,

a szerz8dés id6tartamat (hatdrozott idére k6tott szerzédés esetében),
valamint az emlitett adatok valtozasait kézzé kell tenni a szerzédés létre-
jottét kdvetd 60 napon beliil.

A kozzétételi kitelezettséget honlapon kell teljesiteni

7.1.4. A kbzzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hatdskorsk

7141, A jegyzd

megallapitja és modositja a kzzétételi szabdlyzatot,

megillapitja és médositja a szerv egyedi kozzétételi listajat,

meghatdrozza a szabalyzat végrehajtésaval kapcsolatos egyes munkakéri
feladatokat,

a kbzzététellel kapesolatos feladatok nem megfelels teljesitése vagy elmus-
lasztasa esetén, illetve az éves belsé vizsgalatro] késziilt jelentés alapjan a
szabalyzatot mddositja, intézkedik fegyelmi eljaras meginditésardl,

felel6s a kozzétételi kotelezettséy teljesitéséért.

7.14.2. A rendszergazda

a részére atadott adatokat a megfelels formatumara alakitja,

a kozzétételi egységek, és az azt ¢léallitd szervezeti egységek szitkség sze-
rinti Qtmutatdsa alapjan el6allitja a kdzadat-keres altal lekérdezett adato-
kat, -

ellatja a kozzétételi honlap ilizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elér-
hetdvé teszi a szdméra 4dtadott adatokat, feltdlti az adatokat a kézadat-
keres dltal lekérdezett adatbazisba,

az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapesolatos ese-
mények naplozisa,

gondoskodas az adatok jogosulatlan megvéltoztatasa, toriése, megsemmi-
stilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreéllitasa,



s minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrél biztonsagi masolat ké-
szitése,

* 2 kozzétételi listdknak megfelelé archivalds, az archiv allomény elérhets-
ségének biztositasa.

7.1.43.  Azegyes szervezeti egységek
» clkészitik a kozzétételi egységekbe tartozo adatokat,
¢ a feladatkéritkbe tartozd kozzétételi egységek korében havonta ellenérzik
{(minden honap utolsé napjdig) a kozzétett kdzzétételi egységek tartalmi
megfeleloségét.

1.) A jelen szabdlyzat 2011. oktéber 1-t81 1ép hatlyba.

2.) A 2/2008. szam1 polgérmesteri és jegyzdi utasitds hatalyit veszti ezzel egy id6ben.

~ 7 %
) Bdrdos Ldszlé

cimzetes fojegyrd’




Simontornya Varos Polgarmesteri Hivatala 1. szami melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:

l.

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
csak masolat formdjaban igénylem, és a mésolat
papir alapt legyen
szamitdgépes adathordozé legyen (CD, DVD)
a mésolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom dtvenni
postai iton kérem

Eszrevételek, feliegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a.) Adatkéres IdOPONLA: .....ocooiiiiriiiiiiie e e

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgdltatds nem lett
teljesitve, Az adatszolgdltatdst kivetien ezt a részt le kell vagni, és meg Kell semmisiteni!

Személyes adatok:
Név: ... R e e e et e et

Telefonszam: ... i, e-mail cim: ...l e et



NYILATKOZAT

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatdssal kapcsolatban kéltség
meriil fel, gy azt a Hivatal ltal kiallitott szamla ellendben megfizetem.

.............. honap .... nap

..................................

igényld



2. szamb melléklet

A kbzérdekii adatokrél készitett masolatért fizetends koltségtérités mértéke;

Misola

Oxszesen fivetendo

CAFA-vah

Ad-es oldal masolasa ol- 3.60 Ft 1.50 Ft 5,0 Ft/db
dalanként
A3-as oldal mésoldsa ol- 3.60 Ft 310 Ft 7.0 Fi/db
dalanként
Floppyra irds 60 Ft/db 60 Ft/db
CD-re iras 200 Ft/db 200 Fi/db




