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KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, RENDJENEK SZABALYZATA

A Simontornya Virosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala kételezettségvillalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités és az adatszolgaltatas
rendjét az allamhaztartdsrél szolo, tobbszor médositott 1992, évi XXX VIIL tdrvény (Aht),
valamint az dllamhdaztartds mlikadési rendjérdl sz6l6, 292/2009. (XII. 19.) Korm rendelet
(Amr),az Allamhaztartds szervezeti beszAmoldsi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl intézked6 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet elbirdsai, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Simontornya Virosi Onkerményzat Polgirmesteri Hivatala
gazdalkodasi tevékenységével Osszefliggésben meghatirozza a kételezettségvallalas és
ellenjegyzése, a szakmai teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas és utalvany
ellenjegyzése gyakorlasanak médjat, eljarasi és dokumentacids részletszabalyait, az egyes
jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskdrok atruhdzasi rendjét, az ehhez
rendelt felel6sség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belso eldirdsokat.

2. A szabidlyzat jogszabdlyi és egyéb forrisai:

— az allamhaztartasrdl szo6ld, tébbszdér modositott 1992. évi XXXVIIL sz6lo
torvény (Aht.)

— az allamhaztartas mikodési rendjérdl sz616, 292/2009. (XI1.19.) Korm.
rendelet (Amr.)

— A szamvitelrdl sz616, médositott 2000. évi C. térvény (Szt.)

— Az dllamhéztartds szervezeti beszdmolasi és kdnyvvezetési kitelezettségének
sajatossdgairo! sz616, madositott 249/2000. (XI11.24.) Korményrendelet (Ahsz.)

— Tarsulasi Tanacs ligyrendje

1. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvillalas

A tervezett eldirdnyzatok felhasznalasara  irdnyul6 elsd intézkedés.
Kotelezettségvallalasnak az a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony I€tesitésérl, szerz6dés
(megéllapodas9 megk6tésérol, tdmogatas biztositasardl, illetve més, pénzben kifejezhetd
értéki szolgdltatds teljesitésére irdnyulé kotelezettség véllalasarél szold, szabalyszertien
megtett jognyilatkozat mindsiil, amelyet a koltségvetési szerv a koltségvetése
el6iranyzatainak terhére véllal, ideértve az 4ru vagy szolgéltatis megrendelésérdl elkiildott
és visszaigazolt megrendelést, a jovihagyott feladat megvalositasa érdekében kotott,
szerzodéssel aldtdmasztott és a Kincstarnak az adott év december 20-aig bejelentett, a
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pénziigyminiszter rendeletében meghatarozottak szerint a feladatfinanszirozasi kérbe vont
eldirdnyzatok felhaszndldsdhoz kapcsolodd okmanyt.

A kozbeszerzésekrol szdlé térvény (tovabbiakban: Kbt.) értelmében — a kozbeszerzés
megkezdésekeént a kdzbeszerzési eljarast megindité — feladott hirdetmény, megkiildott
részvételi, ajanlattételi felhivas, tovabba a palyazati kiirds, az azonos célu eldiranyzatok
eseteben a meghirdetett tdmogatasi konstrukcidé dokumentumai a kotelezettségvallalast
elozetesen, feltételesen tanusitjak. Ezen intézkedések kiad4sara — ideértve az annak
véllalasira és ellenjegyzésére vonatkozé eléirdsokat is — a kbtelezettségvallalas altalanos
szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lek&tott keretet fel kell szabaditani, amennyiben az
intézkedést visszavonjak.

A kotelezettségvallalas tehat a jovahagyott kiadasi eldirdnyzatok terhére foganatositott
olyan intézkedés, amely a jovObeni fizetési kitelezettséggel jar.

Kitelezettségvillalas ellenjegyzés

A koételezettségvallalds- a I1. pontban felsorolt eseteket kivéve- kizarolag ellenjegyzés utan,
irdsban térténhet. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést
megelézoen meg kell gydzddnie arrdl, hogy

a) a jovéhagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval dsszefliggd kiadasi elbirdnyzata rendelkezésre 4ll,
illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befoly6é bevétel biztositja a
fedezetet,

b) akifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre all,

¢) akdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat.

Szakmai teljesités igazoldsa

A szakmai teljesités igazoldsa a kiadds érvényesitése és utalvanyozdsa eldtt torténik. A
szakmai teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okméanyok alapjan ellenérizni, szakmailag
igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossdgat, a kiadasok Osszegszeriiségét, az
ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

Ervényesités

A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellenc")riznie kelll az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét €s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht, az Amr,
valamint az Ahsz. elbirdsait, tovdbba a belsé szabélyzatokban foglalt iigymenetet
megtartottak-e.

Utalvinyozas

A kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoladsanak elrendelését jelenti.
Utalvany ellenjegyzése

Az utalvany ellenjegyzése soran meg kell gy6éz6dni arrél, hogy a kifizetés idépontjaban a

fedezet rendelkezésre all-e, a kifizetés nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,
a szakmai teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-¢.
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II.
KOTELEZETTSEGVALLLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalasra a Tarsuldsi Tandces koltségvetdsi elSirdnyzatai terhére a
Tarsulasi Tanacs Elnéke, vagy az altala irasban megbizott a kotelezettséget vallalé szerv
alkalmazasaban 4116 személy, irdsban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazis visszavonadsa minden esetben csak irdsban — a
jelen szabédlyzat 1., 2. sz. mellékletét képezd formdban — torténhet. A irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mint4jat a jelen
szabdlyzat 5. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra jogosultakrdl és felhatalmazottakrdl késziilt nyilvantartis
folyamatos naprakész vezetéséért a kinyveld a felelds.

Szervezetiinknél nem kell irasbeli kételezettségvallalas:

— a gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem érd kifizetéseknél,

- a csbd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo birdsagi regisziricios
dijak kifizetésénél,

— a pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsol6dé kiadasok teljesitésénél,

— a kincstari korbn  kivilli  személyekkel, szervezetekkel szemben fennallé
kotelezettségeknel, ha annak jogosultsagi feltételeit, Osszegét vagy az Osszeg
megéllapitdsanak moédjat, tovabba a felek valamennyi jogdt és kotelezettségét jogszabaly,
nemzetkozi szervezetben vald tagsagt viszony, illetve jogerOs bir6sdgi hatésagi déntés
teljes koriien meghatdrozza.

A kotelezettségvallalasok  teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds, az utalvany
ellenjegyzése) és nyilvantartasara vonatkozo6 szabalyait ilyen esetben is alkalmazni kell.
Egyéb esetekben a kotelezettségvallalas csak irasban torténhet meg a szabalyzatban
meghatdrozott ~ dokumentumok és a 12. szami mellékletben  szerepld
kotelezettségvillalisi bizonylat alapjan.

Kotelezettségvallalas soran figyelemmel kell venni az allamhéztartisrol sz6lé 1992. évi
XXXVIIL térvény 12/A. § (1-3) bekezdésében foglaltakat, mely a kdvetkezdket irja eld:

» (1) A kbltségvetés végrehajtdsa sordn az dllamhdztartds alrendszereiben tdrgyévi fizetési
kitelezettség a jovahagyott kiaddsi elGirdanyzatok mértékéig - a sajat bevételek teljesiilési
iitemére figyelemmel - vallalhato, és kifizetések - kivéve a jogszabdlyon, birdsdgi, illetve
dllamigazgatdsi jogerds hatdrozaton alapuld kotelezettségeket és jarandosdgokat, tovabbd
a 12. § (4) bekezdésében meghatdrozott kiaddsokat - is ezen dsszeghatdrig rendelhetdk el
(utalvanyozds).

(2) Az dllamhdztartds alrendszereiben tdrgyéven tuli fizetési kitelezetiség - kivéve a
és az e torvényben foglalt kezességvdllaldst - csak olyan mértékben vdllalhato, amely a
kotelezettségvdllalds idGpontjdban ismert feltételek mellett az esedékesség iddpontjdban, a
rendeltetésszeri mikodés veszélyeztetése nélkill finanszirozhato. A Kormdny dltal
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egyedileg jovahagyott fejlesztési programok esetén a kitelezettségvdllalds a Kormdny dltal
meghatdrozott feltételek szerint - figyelemmel a 22-23. §$-okban foglaltakra is - torténhet. A
koltségvetési fedezetet a kiltségvetés tervezésekor kell biztositani.

(3) Az (1) bekezdésben foglaltakat figyelmen kiviil kell hagyni a fiiggd, dtfuté, kiegyenlité
bevételek és kiadasok, valamint a helyesbité tételek esetében. ™

Irdsban vallalt kotelezettségvillalds dokumentumai
— akotelezettségvallalas azonosité szamat,

— foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl sz6l6  okirat
(kinevezes, megbizasi szerz6dés, munkaszerz6dés),

~ szerz&dés, megallapodas,

— visszaigazolt megrendel€s,

—  palyazati dton odaitélt timogatasrdl sz616 dontés alairt dokumenturna,

— elozetes kotelezettségvallaldsnak mindsiil a kdzbezserzési eljaras
kozzétett, részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem kertil
visszavonasra,

— dontési lista, ami tartalmazza a nyertes paly&zok adatait, az elnyert
koltségvetésb6l nyujtott tdmogatds Osszegét €s az ebbdl tirgyévben
kifizetendd §sszeget,

— a jovahagyott feladat megvalositisa érdekében kotott, szerzédéssel
aldtdimasztott €s a Kincstarnak az adott évben december 20-dig
bejelentett, a pénziigyminiszter rendeletében meghatarozottak szerint a
feladatfinanszirozasi kérbe vont elbirdnyzatok felhasznaldsshoz
kapcsolédo okmany,

- a palyézati iton odaitélt timogatasrdl sz616 dontés aldirt dokumentuma,
tovabba

— a kormanyhatérozat alapjan atcsoportositott eldirdnyzat felhasznal4sara
tett és a hatarozat megjelenésétdl szamitott 60 napon beliili intézkedés
dokumentuma, valamint

— a jelen szabalyzat 12. sz. melléklete szerinti kotelezettségvallalasi
bizonylat.

Nem irdsban villalt kotelezettségvallalisok (100.000 forintot el nem érd)
dokumentumai:

— szamla,

— szamlat helyettesité okmany.
A kitelezettségvallalas nyilvintartasa

A koételezettségvallalast kdvetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vétalérdl és a
kotelezettségvallalas értékéb6l az adott évet terheld rész lek6iésérol az érintett
el@irdnyzatok szabad keretének terhére. A lek&tést legalabb a liemelt eldirdnyzatok szintjén
kell végrehajtani. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— a kotelezettségvallalds azonositd szamat,

— a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

— a kitelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalds 6sszeget,



— az évek szerinti beosztasat,
— a kifizetési hataridoket és azok jogosuitjait
— a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasinak legalabb a koltségvetésben jovahagyott
eldiranyzatonkénti bontdsban tartalmaznia kell a jovahagyott eldirdnyzat, az idérendi
sorrendben tortént a kotelezettségvallalds Osszegét, a teljesitések Ssszegét tételenként és
gongydlitve, a a kotelezettségvallaldssal lekotott de még nem teljesitett eldirdnyzatot és
ezen kivill a szabad ecl6irdnyzat Osszegét, melynek terhére még nem vallalhatd
kotelezettség.

A folyamatos teljesitésli szolgaltatdsok alloméanyba vételénél kiindulé dokumentum
altalaban hatarozatlan id6re sz6l6 keretszerzddés, melyekre a fizikai teljesités kdltségvetési
évben folyamatosan térténik. Nyilvantartasba vételiiket a targyévre vonatkozo koéltségvetési
eléiranyzatok alapjan ehet régziteni. Ebbe a korbe tartoznak: viz, gaz, flités, energia,
kommunikaciés szolgéltatdsok, szemétszallitas, postai szolgaltatiasok stb. A renszers és
nem rendszeres személyi juttatdsokat, azok jarulékait szintén éves Osszegekben célszerli az
analitikus nyilvantartisba felvenni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartidsba vételének sorszamat a koltségvetési szerv
konyveldje tiinteti fel.

A tobb évet érintd kotelezettségvallaldsok dokumentildsanil a kévetkezdk szerint kell
eljarni:

— hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — csak a
targyévi koltségvetés terhére kifizetendé kiadasokat kell dokumentalni, és
nyilvantartasba venni (pl. hatarozatlan idére kététt munkaszerz6dés, kinevezési
okirat, kozmidijak, stb.),

- hatdrozott idejii kotelezettségvallalds esetében — ha t6bb évet érint —
kotelezettségvallalas 6sszegét meg kell bontani a kovetkez6k szerint

» targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kételezettség,

> targyévi elbirdnyzat terhére vallalt kivetkezd évi kitelezettség,

» targyévben a kovetkezd évi elbirdnyzat terhére vallalt kdtelezettség,
» targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kitelezettség,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét - minden negyedévet kévetd 10-
ig feliil kell vizsgalni, melynek végrehajtisaért a myilvantartast vezet§ személy felelés.
Abban az esetben, ha a kitelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghidsult,
varhatoan nem kerlil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités
mar nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kételezettségvallalasok
visszavondsanak dokumentalasardl és a nyilvan-tartasban torténé feljegyzéséril.

A kotelezettségvallalas visszavondsanak dokumentalasara a szabalyzat 13 sz. mellékletben
talalhaté bizonylatot kell hasznalni.

Mind az irasban, mind a nem iriasban vallalt kotelezettségekrol analitikus
nyilvantartast Kell vezetmi. A koételezettségvallaldsok nyilvantartdsat szamitdogépes
programmal valdsitjuk meg. Azokban az esetekben, melyeknél a szabélyzat nem ir el
irasbeli kotelezettségvillalast a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell a kifizetés
Osszegét nyilvantartasba venni a szamla és szamlat helyettesitd dokumentum alapjan.



111
A KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kételezettségvallalas ellenjegyzésére a Tarsulds konyveldje jogosult.

Az irdsos megbizdsra és visszavondsra értelemszertien az 1., 2. sz. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor. Az irdsos felhatalmazas, illetve visszavonas
dokumentuma a szabélyzat mellékletét képezi.

Az ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felthatalmazasra jogositd ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mint4jat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld igyirat szamat €s idopontjat a jelen szabalyzat 6. szdmii melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére jogosultakrdl késziilt nyilvantartis folyamatos és
naprakész vezetéséért a kbnyveld a felelds.
Az ellenjegyzési feladattal megbizott személy kodteles meggy6z6dni arrdl, hogy

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefiigg6 kiadasi elSirdnyzata
rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhat6éan
befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet,

— az arra jogosult vallalta-e a kitelezettséget,
— akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll-¢

— a kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazddlkodasra vonatkozo
szabdlyokat,

— a kotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmal és gazdasagi
kovetelményeket szem el6tt tartva- hatékonynak, gazdasigosnak,
szabalyszeriinek mindsiil-e.

Az ellenjegyz6 feladata ellatasahoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
sziikség szerint szakértdt vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az elbirtaknak, a kotelezettségvallalas
ellenjegyzdjének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, illetve a
kitelezettsége vallald szerv vezetdjét és gazdasigi vezetdjét,

Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje az irdsos tajékoztatas ellenére irdsban
ellenjegyzésre utasitja a kotelezettségvallalas ellenjegyzdjét, az koteles az utasitisnak
eleget tenni és a tényrol koltségvetési szerv esetén az irdnyul6 szerv vezet$jét tajékoztatni.
Az irdnyitd szerv a tajékoztatas kézhezvételétol szamitott nyole munkanapon belill- helyi
Onkormdnyzati, illetve helyi kisebbségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a
képvisels testiilet soron kdvetkezd iilésén- koteles megvizsgdini a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

IV,
A SZAKMAI TELJESITES IGAZOLASANAK ES ERVENYESITESENEK
RENDJE

A szakmai teljesités igazoldsa a kiadas utalvinyozasa elétt torténik. Az Amr, szerint a
szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Tarsulasi Tanacs Elndke jeloli ki és
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irasban. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnél szakmai
teljesités igazoldsdra a koltségvetési szerv vezetje vagy az altala irasban kijelolt
személy jogosult. Az irdsos megbizasra és visszavondsta 2., és3. szami mellékletben
szerepld dokumentum alapjan keriilhet sor.

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité
ligyirat szamat ¢s keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott aldirasinak mintajat,
valamint a jogosultsig megsziintetését elrendelé iigyirat szdmat és idSpontjat, nevét,
beosztasat, jogkorét, valamint alairdsanak mintgjat a jelen szabalyzat 7. szima melléklete
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A szakmai teljesités igazoldsara jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és
naprakész vezetéséért a kinyveld a felelds.

Az utalvanyozés elétt szakmai teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okményok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését,

A kifizetés jogosultsaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan) , szerzddése, megrendelésen, megéllapoddson, vagy mas visszterhes
magénjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatdrozott megbizottal
(szallitéval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a szakmai teljesités
igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirdsdval és az igazolds
datuménak, valamint a szabalyzatban meghatarozott igazolasi kételezettség
végrehajtasanak megjel6lésével (pl.: bélyegz) igazolta.

A kifizetés dsszegszerliségének ellenbrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat
képezé bizonylaton (szdmlan) szerepld kiadds Osszege megegyezett a szerzédésen,
megrendelésen, megallapodason vagy mas visszterhes maganjogi kitelem esetében, illetve
annak visszaigazoldsdban meghatirozott osszeggel, és ezt a szakmai teljesités igazoldsara
jogosultszemély elfogadta, az egyezdséget aldirasaval és az igazolas datumanak, valamint a
szabélyzatban meghatdrozott igazolasi kotelezettség végrehajtisdnak megjeldlésével (pl.:
bélyegzd) igazolta.

A szerzbdés, megrendelés, megéllapodés vagy mas visszterhes maganjogi kételem esetében
annak szakmai teljesitésének eliendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szereplé termék vagy szolgéltatis megnevezése megfelel a szerzdédés,
megrendelés,megallapodds, vagy mas visszterhes magénjogi kotelem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazolasdra jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
alairdsaval €s az igazolas datumanak, valamint a szabdlyzatban meghatarozott igazolasi
kotelezettség végrehajtasanak megijeldlésével igazolta.

Nem kell a szakmai teljesités igazoldsat elvégezni, annak kitelezettségét teljesiteni a
koltségvetés teljesitése kapesan keletkezett bevételek esetében.

A szakmai teljesitést az igazolds dituméanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasdval igazolni kell. A szakmai teljesités
igazolds médjat az alabbiak szerint hatarozzuk meg: A szakmai teljesités igazoldsasordn az
utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentum, vagy bélyegzé lenyomaton
a”....szdmu szerzGdés, megrendelés megallapodds alapjan....dltal kidllitott.....szdmu
szdmiaban  (bizonylaton) megjelolt elvégzett munka, szolgdltatds, drubeszerzés
Jjogosultsdgdnak, Osszegszeriiségének szakmai teljesitését igazolni....” szbveget kell
szerepeltetni.

A szakmai teljesités igazolasa elvégezheté az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti
bizonylaton is. Amennyiben a szakmai teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik,
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au utalvinyrendeleten a szakmai teljesités igazolasdra vonatkozé szovegrészt egy ferde
vonallal 4t kell huzni és egy ,,E” betiivel jellni, hogy az igazolds az eredeti bizonylaton
megtdrtént.

Ervénesitést a Tarsuldsi Tandcs Elndke végezhet.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra a 2. és 4. szamu mellékletben szerepld
dokumentumok alapjdn keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasit, a kijelolésre jogosito figyirat szamat és
keltét, a jogosult aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és idOpontjat, nevét, beosztsat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintajat a
szabalyzat 8. szamw melléklete szerinti nyilvantartis tartalmazza,

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
kinyveld a felelds.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsdgat, Ssszegszerliségét, a szerzddés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

Az érvényesités a teljesités szakmai igazoldséan alapul. A szakmai teljesitésigazolas alapjan
az ¢érvényesitének ellendriznie kell:

— az Osszegszerluseget,

— a fedezet meglétét, illetve hogy

- az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e, valamint hogy

—az Aht, az Amr, az Ahsz. és a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelslést, a megéllapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

A Gazdilkoddsi szabdlyzatunk a bevételekre kiilén szakmai teljesités igazolist nem
irt ¢l6, azonban a fentieket az érvényesités sorin abban az esetben is sziikséges
vizsgalni

V.
UTALVANYOZAS RENDJE



Utalvanyozasra a Tarsulatnal a kdltségvetési eldirdnyzatai terhére tortént kifizetéseknél a
Tarsulisi Tanacs Elnbke, vagy az 4ltala irdsban megbizott személy jogosult.

Az irdsos megbizasra €s visszavonasra az 1., és 2. szami mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrdl késziilt nyilvantartis folyamatos és naprakész vezetéséért
a kinyvel§ a felelgs.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosité figyirat szamat
és keltét, a felhatalmazott aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendelé ligyirat szamat és id6pontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak
mintajat a jelen szabalyzat 9. szama melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkdzhoz,
vagy szolgiltatdshoz kapcsolodd fizetési kotelezettség (kiad4s) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamolisanak elrendelése.

Utalvanyozni mind a készpénzes mind a hitelintézeti szamla forgalomhoz kapcsolédéd
gazdasagi események esetében csak a Gazdalkodasi szabalyzat 11. szdmid mellékletét
képez utalvanyrendeleten lehet.

Utalvdnyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetet vagy kiildn irasbeli rendelkezéssel (
a tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel
kell tiintetni:

— az utalvanyozo és az utalvanyozas ellenjegyzdjének keltezéssel ellatott alairasat,
— az ,utalvany” szoét,

— a koltségvetési évet,

—a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idbpontjat, modjat, Ssszegét, devizanemé,

- a megterhelendd €s a jévairando pénzforgalmi szamla szamat és megnevezését,
— a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat.

A rdviditett utalvanyon- készpénzes fizetési mod bizonylaton- a fentiekben meghatarozott
adatok kozil az okmdnyon mdar feltiintetett adatokat nem kell megismételni. A
kotelezettségvallalas  nyilvantartdsinak szdmdt a roviditett wutalvanyon (kiadasi
pénztarbizonylaton) is fel kell tiintetni, akkor is, ha ahhoz nem trtozik irisos
kételezettségvallalasi dokumentum.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabalyzatban kijelolt
személyek jogosultak.

Nem kell kilén utalvanyozni a termék értékesitésébdl, szolgéltatds nyujtasabol-
szamla egyszeriisitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, atutalasi postautalvany alapjan-
befolyd, valamint a kozigazgatdsi hatarozaton alapulé bevétel beszedését, tovabba a
pénziigyi szolgaltatasok kiadasait és bevételeit.

VL.
AZ UTALVANY ELLENJEGYZESENEK RENDJE
Az utalvany ellenjegyzését a konyveld végezheti.

10



Az irasos megbizasra és visszavonasra az 1., é 2. szamd mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvéiny ellenjegyzésére jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazésra jogositd tigyirat
szamat €s keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és idGpontjat, nevét, beosztasat, jogkdrét, valamint
alafrasanak mint4jagt a jelen szabalyzat 10. szidma melléklete szerinti nyilvantartas
tartalmazza.

Az utalviny ellenjegyzésére jogosultakr6l késziilt nyilvanos folyamatos és naprakész
vezetéséért a kinyveld a felelgs.

Az utalvany ellenjegyzésére felhatalmazottnak az ellenjegyzést megelézben meg kell
gy6zodnie arrdl, hogy a szakmai teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-e.

— a jogszabélyokat, a képviselO-testiilet rendeleteit, hatirozatait, valamint a belsd
szabalyokat betartottak-e,

— a kiadasok teljesitéséhez a pénziigyi fedezet rendelkezésre all-e,

~ a szakmai teljesités igazolas megtorténtének az ellenérzéskor az utalvény
ellenjegyz6jének meg kell gyézbdnie arrdl, hogy a szakmai teljesités igazolast az arra
felhatalmazott, vagy az altala irasban kijelolt személy az aldirdsdval és az igazolas
datumanak, valamint a meghatirozott igazolasi kotelezettség végrehajtasdnak
megjeloléseével, a Gazdalkodasi szabdlyzatban el6irt médon igazolta-e,

— az érvényesités megtdrténtének az ellendrzéskor az utalvan elienjegyzdjének meg kell
gy6zodnie arr6l, hogy az érvényesitéssel irdsban megbizott személy érvényesitése
tartalmazza-¢ az €rvényesitésre utalo megjeldiést, a megallapitott Ssszeget, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairdsat.

Amennyiben az utalvany ellenjegyzésére jogosult nem ért egyet az utalvannyal, kételes ezt
jeleznt az utalvanyozoénak. Az utalvany ellenjegyzése nem tagadhatdé meg, ha ezt kdvetden
az utalvanyozo erre irasban utasitja. Amennyiben az utalvany nem felel meg az eldirtaknak
az utalvany ellenjegyzdjének errd] irasban tajékoztatnia kell a kbtelezettségvillalét, illetve
a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét. Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irdsos
tajekoztatas ellenére irdsban ellenjegyzésre utasitja az utalvany ellenjegyzdjét, az koteles az
utasitisnak eleget tenni és e tényrél Tarsuldsi Tanacs koltségvetési szerv esetén
haladéktalanul koételes a Tarsulasi Tanacsot értesiteni. A képviseld-testiilet pedig soron
kivetkezé Ulésén koteles megvizsgllni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
felelsségre vonast.

VIL
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalé és az ellenjegyz0, illetdleg az utalvlnyozd és az ellenjegyzé -
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan - azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult
személlyel.

Az érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos személy.
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Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja (a Polgdri Térvénykonyvrsl
sz016 1959. évi IV. torvény 685. §-anak b) pontja), vagy a maga javara latna el.

VIIL.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek, valamint a kotelezettségvallalas és az
utalvany ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsSoktatdsban szerzettpénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoka iskolai végzettséggel kell rendelkeznie.

IX.

A FELHATALMAZAS ES  VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felbatalmazésrol, megbizasrél €s visszavonasrél rendelkezd dokumentumot utélag is
ellendrizheté formdban a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. t6rvény 169.§-ban elBirtakkal
dsszhangban 8 évig meg kell érizni. Az eléviilési id6 a kdtelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazisar6l, valamint szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre
sz0l0 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

X.

ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK
1. Adatszolgaltatis a tartozisallomany alakulisarél

A Téarsuldsi Tandcs vezetGje a Gazdédlkod4si szabélyzat 19. szdimu mellékletében foglalt
adatlapon kételes a tartozdsallomanyro] adatot szolgaltatni. A koltségvetési szerv az dltala
elismert tartozasdllomdny tekintetében —nemleges adat esetén is évente, a targyévet kévetd
ho 10-ig az FB.észére kételes adatszolgaltatast teljesiteni.
A koltségvetési szervek 4ltal szolgéltatott adatok Osszegylijtéséért, valamint azoknak
Téarsulasi Tanacs részére torténd atadasaért a kinyveld a felelds.

2. Idékozi koltségvetési jelentés

A Tarsulasi Tandcs a koltségvetési gazdalkodasanak alakuldsardl- a koltségvetési szerveket
is magdaban foglald- Osszesitett id6kozi koltségvetési jelentést kiteles Osszedllitani. Az
idékdzi  koltségvetdsi  jelentést a pénziigyminiszter rendeletében meghatirozott
adattartalommal kell 6sszeallitani.

Az 6nkorményzati szintre dsszesitett adatokat a targyév:
— I-IMI. hénapjardl aprilis 20. napjéig,
— I-IV. hénapjarél jalius 20. napjaig,
— [-IX. honapjardl oktober 20. napjaig,
— [-XII. hénapjarol a targyévet kvetd janudr 20. napjaig
kell megkiildeni az Igazgatésaghoz.
Az idokozi koltségvetési jelentést az Igazgatosaghoz toriénd megkiildés hatdrnapja eldtt
3 nappal kell Osszedllitani, melynek elvégzéséért és az Igazgatdsaghoz térténd
tovabbitasaért a konyvelé a felelos.
3. Idokozi mérlegjelentés
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A Tarsulasi Tanacsnak az eszkdzei és forrasai alakulasarol negyedévenként, a fokényvi
kivonat édlloményi szamldinak adataibdl, illetve az azt alatdmasztd nyilvantartdsokbol
Osszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Amr.-ben meghatarozottak szerint.

Az id6kdzi mérlegjelentéseket targynegyedévet kovetd hénap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd 40 napon beliil, az
éves jelentést az éves beszamol6 benyujtasanak hataridejével megegyezben kell az iranyitd
szervhez benyujtani. A Tarsulasi Tandcsnak a mérlegjelentéseket a targynegyedévet kévetd
honap 25. napjdig, negyedévre vonatkozo gyorsjelentést 5 munkanapon beliil kell az
Igazgatdsaghoz eljuttatni.

A Tarsulasi Tan4cs az éves elszamolasokra vonatkozéan az Amr. 18. szamu mellékletet a
targyévet kvetd €v november 15-€ig kell eljuttatni az irdnyité szervhez. Az irdnyitd szerv
a mérlegjelentések Urlapjait ezt kdvetden 6t napon beliil tovabbitja az Igazgatosaghoz.

A Tarsuldsi Tanacs id6kdzi mérlegjelentésének osszedllitdsaért, valamint annak, az
intézményi idék6ézi mérlegjelentésekkel egylitt az Igazgatésaghoz torténd tovabbitisaért a
kinyveld a felelds.

4. Adatszolgaltatis a Tarsulds netté finanszirozashoz

A Tarsulas és az irdnyitdsuk ald tartozo koltségvetési szervek netté finanszirozasihoz
szilkséges informacidkat az Art. 31.§-4nak (2) bekezdésében meghatirozott havi bevallas
adataival egyezen az Amr. 15. szamu mellékletben szerepld wAdatlapok jegyzékében”
részletezett modon az erre kotelezettnek- a mellékletben megjeldlt adattartalommal és
hatéridére — kell a felhasznalok részére szolgaltatni. Az adatszolgaltatas jogszabalyban
eldirt tartalm, hatéridore tdrténd elkészitéséért az ezzel megbizott a kinyveld a felels.

5. A féléves elemi koltségvetési beszimolé taralma, a készitéssel Osszefiiggd

feladatok

A feléves elemi beszamolo a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az
eszkdzoket és forrasokat tartalmazd mérleget, pénzmaradvany-kimutatast és maradvany-
kimutatdst nem tartalmaz. A féléves beszdmold pénzforgalmi jelentést és az éves
koltségvetési beszamol6 kiegészité mellékletébdl a pénzforgalom egyeztetését tartalmazza.

A Téarsulasi Tanicsnak a féléves elemi beszamolasi koételezettsége soran a
Pénziigyminisztérium 4ltal Osszeallitott ,, Koltségvetési elemi beszdmolé” (féléves)
nyomtatvany-garnitira trlapjainak kitltésével kell eleget tennie.

A pénzforgalmi jelentés- az elemi koltségvetéssel azonos formdban és szerkezetben-
tartalmazza az eredeti és modositott bevételi és kiadasi elGirdnyzatokat, a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket, a ténylegesen teljesitett
kiadasokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon feliil f6bb jogecimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet(forintban vezetett koltségvetési
szamlak egyenlege, devizabetét szamlak egyenlege, forintpénztarak és betétkényvek
egyenlege, valutapénztirak egyenlege) alloményabdl kiindulva a pénzforgalom valtozasat,
majd a zar6 pénzkészletet kell bemutatni.

A féléves beszamoldt a naptari év elsd félévérdl junius 30-ai fordulonappal kell elkésziteni
és azt az IgazgatOsag Altal meghatarozott idépontig részére benytjtani.
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A féléves elemi beszamold Osszedllitdsaért ¢€s az Igazgatosighoz hataridére torténd
tovabbitasaért a kinyvel6 a felelds.
7.Az éves elemi beszimolé tartalma, beszamolé6 készitéssel kapesolatos feladatok

Az éves elemi koltségvetési beszamolo részei:
— konyvviteli mérleg,

— pénzforgalmi jelentés,

- pénzmaradvany-kimutatas,

— vallalkozasi-maradvany kimutatas,

— kiegészitd melléklet.

A Tarsulas az éves beszadmolédsi kotelezettségének a Pénziigyminisztérium altal
dsszedllitott ,,Onkormanyzati Eves elemi koltségvetési beszamol6”-val tesz eleget.

Az éves beszamolot a fokdnyvi kivonat adataibél- év végi, december 31- ei fordulénapot
figyelembe véve- kell elkésziteni. A fokényvi kivonat dsszedllitasa el6tt a kdvetkezdket
kell biztositani:

— a leltar készitése €s atvezetése a konyvelés adatain,

— az elGirAnyzatok egyeztetése az iranyité szervvel a kiemelt elSiranyzatokra, az
irAnyitdszervi €s sajat hataskor(i dtcsoportositasokra vonatkozodan,

— év végi zarlati munkak elkészitése,

— a mérleg Gsszedllitdsa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zérlati munkak sordn a kdvetkezoket kell elvégezni:

— a koltségvetési pénzforgalmi szamlik egyenlegének egyeztetését a december havi utolso
szamla-kivonatok adataival,

— a pénztarjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetését a f8kodnyvi
pénztarszamla adatival,

— az 6nalloan mikddé intézmények részére kiutalt ellitmany egyenlegének egeztetését,

— a decemberben kifizetett bérek elszamolasat feladas alapjén,

— a bevételek és kiadasok kényvelését december 31-éig szakfeladatonként,

-~ a leltarral megéllapitott készletek, kovetelések (addsok, vevdk, egyéb kdvetelések) és
kotelezettségek (szallitok) dllomanyvéltozasanak elszdmolasat a tdkevaltozassal szemben,
— a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetben az allomanyi és forgalmi szadmldk
atvezetését az allomanyi szamlakra a tékevaltozassal egyidejlileg t6rténd elszdmoldssal,

— az értékesdkkenések elszamolasat,

— a likvid hitelek és forgatasi céli értékpapirok forgalmanak atvezetése az allomanyi
szamlakra,

— a koltségvetési bevételek és kiaddsok €s vallalkozasi bevételek és kiaddsok szamla
atvezetését a kbltségvetési tartalék, illetve a véllalkozdi tartalék szamlara.

Az éves beszamolo Osszeallitasaért €s az [gazgatosaghoz hatariddre torténo tovabbitisaért a
kionyvelé a felelds.

Az éves elemi beszamolo6 részét képezi a tamogatasokkal torténd elszamolés.

A tényleges mutatoszamokra vonatkoz6 adatszolgditatds hatasidejét agy kell kialakitani,
hogy annak ellendrzése a beszdmold elkészitéséig megtdrténhessen. Az intézmények 4ltal
szolgaltatott adatokat a beszamolé végleges Osszeallitasa, az Igazgatosag részére torténd
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leadasa el6tt dokumentalt médon ellenérizni kell. A mutatoszamok ellendrzéséért a
kinyveld a felelds.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitéséért az intézmények
pénzmaradvanyanak szabalyszerd kimunkaldsanak ellenGrzéséért, feliilvizsgilatiért a
konyveld a felelds.

Az nalléan miik6dé gazdilkod6 kdltségvetési szervek gazdalkodisukrdl éves elemi
beszamolot készitenek. Az elemi beszamold elbirdlasééért, feliilvizsgalataért és
jévahagyaséaért, valamint az intézmények irasbeli értesitéséért a kinyveld a felelds.

A koltségvetesi szerv vezetoje az allamhéztartisi belsé kontrollrendszerek miikdtetésérdl
az Amr. 21. szamu melléklete szerint nyilatkozatot tesz, értékeli azok mikddését, valamint
az éves elemi k&ltségvetési beszamoldval egyiittesen megkiildi az iranyité szervnek.

T.Zarszamadis

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a FB elndke a felelds. A zarszamadast az
Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell
Osszedllitani, azzal az eltéréssel, hogy az tartalmazza a vagyonkimutatis és kiegészitd
mellékeltet is.

A tervezetet aprilis 3.-ig kell a Tdrsulasi Tandcsnak megtargyalni. A Térsuldsnak iilést
megelozden 10 nappal a tervezetet el kell késziteni.

XTI
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabdlyzat 2011. februdr 7. napjan 1ép hatalyba.

Simontornya, 2012. februar 16.
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1. sz. mellékiet
Simontornya Viros, Pilfa Kozség és Tolnanémedi

Kozség
Onkorményzatai Biztonsagos Ivévizellatasi Tarsulasa

FELHATALMAZAS

A Gazdalkodas szabalyzatanak.......... fejezet
alapjan 6sszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi,
(vagy) kotelezettségvallalds ellenjegyzési (vagy) utalvany ellenjegyzési jogkor
gyakorlasara 201.. év ....h6 ...napjat6l felhatalmazom a kotelezettséget vallalé szer
megbizasaban allo

a kovetkezé feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy)
kotelezettségvallalas ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) utalvany ellenjegyzési
jogkor gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve- csak az ............. Ft —ot meg
nem haladé tételek erejéig jogosult.

E jogkorét felhatalmazott a Gazddlkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Térsulédsi Tanacs Elnske
A kotelezettségvallalisi, (vagy) kotelezettségvallalas ellenjegyzési, (vagy) utalvinyozasi

(vagy) utalvany ellenjegyzési jogkér gyakorlasarél sz6l6 felhatalmazas egy példanyét a mai
napon atvettem. '

.......................................

aldirds
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2. sz. melléklet
Simontornya Viros, Pilfa Kozség és Tolnanémedi

Kizség
Onkorminyzatai Biztonsigos Ivévizellatasi Tarsulasa

Ertesitem, hogy a 201...év........ hé........ napjan kelt,.......... /201....szam alatt kiadott a
kotelezettségvallalasi, (vagy) kotelezettségvallalis ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi
(vagy) utalvany ellenjegyzési (vagy) érvényesitési (vagy) szakmai teljesités igazolési
jogkdr gyakorlasara szo6l6 felhatalmazast 201....év......ho.....napjaté] visszavonom

.............. ,200... év .......ho .... nap

.........................................................

Tarsulasi Tanacs Elntke

A kotelezettségvallalasi, (vagy) kételezettségvallalas ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi
(vagy) utalvany ellenjegyzés, (vagy) szakmai teljesités igazolds, (vagy) érvényesités jogkor
gyakorlasanak visszavondsarél sz616 értesités egy példanyat a mai napon dtvettem.

.......................................

aldfrds



3. sz. melléklet

Simontornya Viros, Pilfa Kézség és Tolnanémedi
Kozség
Onkormanyzatai Biztonsagos Ivévizellatasi Tarsulasa

figyiratszam:.......cocevevnnees /201...

..................... ceerenesnsennsraranssess NEV

A (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdélkoddsi szabélyzatdnak
........ fejezet alapjan 201...év......hd....napjaté] megbizom a szakmai teljesités jogkor

gyakorlasara a kdvetkez6 esetekben (kiadasi jogcimeknél):

..........................................................
..........................................................
..........................................................

..........................................................

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkoddsi szabalyzat, valamint a hatédlyos
jogszabélyok szerint kételes gyakorolni.

............. ,200...év........h6 ....nap

................................................................

A szakmai teljesités igazolds feladatinak ellatasarél szolé felhatalmazas egy példanyat a
mai napon atvettem.

............ ,200... év.......h6 ....nap

.......................................

aldirds
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4. sz. melléklet
Simontornya Viros, Pilfa Kozség és Tolnanémedi
Kozség
Onkorminyzatai Biztonsdgos Ivévizellatasi Tarsuldsa

Ugyiratszém:......... ...1200...
...................................... név
A, (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi

szabdlyzatanak........ fejezete  alapjan  201....év...... ho.....napjatél megbizom az
érvényesités jogkor gyakorlasara.

E jogkért az erre felhatalmazott a Gazddlkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos
jogszabélyok szerint kdteles gyakorolni.

.................. 200... év .......hé6 .... nap

aldirds
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Simontornya Viaros, Palfa Kozség és Tolnanémedi

Kozség
Onkormaényzatai Biztonsigos Ivovizellatdsi Tarsuldsa

11. szamu melléklet
Kotelezettségvallalasi
bizonylat
Nyilvantartasi szdma: ....... /200...

Elrendeljiik az aldbbi eldirdnyzat (jogcim) terhére eldiranyzat lekbtését az eldirdnyzat-
fethasznalasi iitemtervvel 6sszhangban a tiloldali részletezés foglaltak szerint:
Eldiranyzat:

Kotelezettségvillalds jogcime:

kdtelezettségvillalis dsszege (Ft):

aszerz6d6fél megnevezése, | Bankszamla szama Adoszama,vagy
azonositdja ad6azonosito jele

A kotelezettségvallalasbol:

................ forint targyévi elGiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,
................ forint targyévi elbirdnyzat terhére véllalt kivetkezé évi ktelezettség,
................ forint targyévben a kvetkezo évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
................ forint targyévben a tovabbi évek elbirdnyzata terhére vallalt kitelezettség,

A kotelezettségvallalasok forrasa (€vek szerinti bontisban):
— az el§z6 évek maradvinya:
— targyeévi koltségvetési elirdnyzat(tAmogatis,

bevétel):
— targyévet kivetd évek eldirdnyzata(tamogatis,
bevétel):
Fizetés modja:

- dtutalds................. []

- készpénz............... O

Kelt, 200... év ...oooiiiiiiiiii hé .....nap

kdtelezettségvdlialo ellenjegyzé

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele .................. szam alatt megtSrtént.
Kelt, 200... év ...oooiinniininn hé .....nap

------------------------------
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Simontornya Viros, Palfa Kozség és Tolnanémedi
Kozség
Onkorminyzatai Biztonsigos Ivovizellatasi Tdrsulisa

12. sz. melléklet

Kotelezettségvallalas
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama; ....... /200...

A e tarsulasi tandcs (intézmény) részére
................................... (kiadéasi jogcim)eldiranyzat terhére
201.....h6... napjan.....vallalt kotelezettséget (kdtelezettségbdl)

....................... forint értékben a thloldali részletezésben foglaltak szerint
visszavonjuk.

A visszavont kitelezettségvallalasbol:

— az ¢l6zé évek maradvinya terhére villalt kotelezettséget:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat terhére villalt kitelezettséget(tdmogatis,
bevétel):

— targyévet kiivetd évek elfirdnyzata terhére villalt kistelezettséget
(tamogatas,bevétel):

csokkenti.
3 201...6v ., ho ....nap
kitelezettségvillalo ellenjegyzéf
A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvaAntartisba vétele a ........... szamon
megtdrtént.
Kelt, 201...év .oociiviiiiiininiiiiinnnn hé .....nap
aldirds
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13. sz. melléklet

Adatszolgiltatas
az elismert tartozasdllomanyroél
Koltségvetési szerv neve:
Kdoltségvetési szerv szamlaszama:

Ly N Y Y YT YT ]

Eves eredeti kiaddsi el§irdnyzat:.......................ezer Ft
30 napon tili elismert tartozasallomany Gsszesen:..............Ft

sorszam tartozdsdllomdny | 15-30nap 30-60nap 60napen tali Usszesen
megnevezése kozitti kazatti dllomAny
allomany dlloméiny
1. allammal
szembeni
tartozdsok
2. kzponti
koltségvetéssel
szembeni tartoz4s
3, elkiilonitett allami
pénzalapokkal
szembeni tartozas
4. TBalapokkal
‘ szembeni tartozds
S. tartozdsallomany
Onkorményzatok
és  intézmények
felé
6. egyéb
tartozdsdllomény
7. Osszesen
Kelt,....coovviiiiiiiina. 201 €V i, hoé .....nap

koltségvetési szerv vezetdje
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14 szam melléklet

Utalvanyrendelet
Koltségvetési év: 201,... szamlakivonat szAmac.............oocoeousinnan, 1201
kelter .o
kotelezetiségvalialas ny. szama:...................
1.Szakmai teljesités igazolasa
............... szdmu szerz8dés, megrendeiés, megdllapodas alapjén..............ovvvr, Altal KiSHitott oo....rrenn....SZ8mMG

szamlaban (bizonylaton) megjeldlt, elvégzett munka, szolgdltatds, drubeszerzés jogosultsigdnak, dsszegszerfiségének
szakmai teljesftését igazolom.

.................................. ,201............hé. ... nap

szakmai teljesitést igazolé

H. A szidmla (bizonylat) érvényességének igazoldsa

A szakmai teljesités igazoldsa alapjin a ............ ceresnsrraies keltli.......coreeeneeniennnns «+.5ZAmu szdmla (bizonylat) alaki
szempontbél megfelel az elbirdsoknak, a fedezet biztositott, ................ creriareens forint Gsszegben™é&rvényesitve”.
................................. 201............hd......nap
érvényesith
NI Utalvény
Utasitom, hogy utaljon ét........ccoinviiiiiiiiinnennne Ft-ot, a csatolt igazolt, érvényesitett szdmla bizonylat
1) (11T O PP CIMEN, & .ovvvvniininiiisiiiinnermrnnresnrnea. wenSZAMG Kdltségvetési
Elszimolisi szadmla terhére/,....ouviiiiiiiiiniiimmnescrnnrenens cesetrasrersetesnren szdmi szamila
JAVEC A cainen i n e e e Cesrsrentisataireaais részére.
201, hé...... nap
utalvanyozo ellenjegyzd

Az érvényesitéssel megallapitott és kifizetett, jovairt bsszeg az Ahsz, és a bels§ szabilyzatokban foglalt elGirdsok
alapjén a kivetkezd szdmldkra kSnyvelendd:

mozgas szakfeladat | bontds AFA kéd adéalap AFA Osszeg | Osszesen fokdnyvi
nem szimia

IV. Kényvelés igazoldsa

Kinyvelés kelte: 201.......ccovaiminniaranns |1/ S NAP  vitsisarsssssasarserassersssessensens

kinyveld




