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Simontornya Varos Onkormanyzata

1. melléklet

2014. évi tervezett ellenérzések szama és a tervezett kapacitds

Megnevezés db ell. nap

1. Rendszer
2. Szabalyszer(ségi 1 10
3. Pénziigyi 1 10
4, Soron kivali 1 5
5. Osszesen 3 25

ellen6rzési nap: ellendrzési napok szama, sajat belsé ellendrzés és kiilss forras

egyuttes kapacitasa

2014. évi kapacitds tervezés
Kapacitasigény

2014. évi ellen6rzési tervben szerepld
1. ellenérzések ( ellendri nap ) 25
2. Tanacsadé tevékenység (nap) 2
3. Képzés (nap) 2
4, Egyéb tevékenység (nap) 5
5. Osszes (nap) 34

Varhatdéan rendelkezésre all6 kapacitas létszam nap
6. FEUVE belsé ellen6rzés 2 18
7. Tervezett kilsé er6forras kapacitds 1 16
8. Osszes varhatéan rendelkezésre allé kapacitas 3 34

nap: A rendelkezésre all6 munkaidé ( ellendrzés, tanacsadas, képzés, egyéb tevékenység )

egyéb tevékenység: teljesitményértékelés, dnértékelés, éves jelentés készités




Ertékelés

. e Sorrend
Folyamat, és a folyamatot befolyasold kockazati tényezk Celokr? Eyekoclkaiczieelt F,olyar,nat 35-40 M
hatas (1-10) 5) sulyszama
Tényez6 Folyamat [19-34 K1
18 A
kockazata
(1) (2) (3) (4)=(2)*(3) K M -
Kolségvetési hozzajarulasok (feladatfinanszirozas, normativak) igénylése és elszamolasa
alapité okiratban a feladat elldtdsa nem szerepel 8 4 32 X
érvényes m(ikodséi engedély hidny 9 4 36 X
statisztikai adatszolgaltatas hianya 8 4 32 X
mutatdszamok pontatlan meghatarozasa 8 5 40 X
nem megfelel szabalyozottsag 8 4 32 X
a szabalyozds nem megfelel§ ismerete, értelmezése 8 4 32 X
igénylés kritériumainak nem megfelel§ értelmezés 9 4 36 X
téves adatszolgaltatas miatti tobbletigénylés 8 4 32 X M 35
téves adatszolgaltatas miatti aluligénylés 8 5 40 X
tobbletigénylés miatti visszafizetési kotelezettség az onkormanyzat terhére 8 4 32 X
kiilsG ellendrzés allapit meg visszafizetési kotelezettséget 8 5 40 X
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 4 32 X
kontrollrendszer hianya 8 4 32 X
kordabbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedés nem tortént 9 4 36 X
sulyozott atlag 8 4 35 X
Kotelezettségvallalas, kotel tségvallalassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
kotelezettségvallalas-nyilvantartas, gazdalkodasi hataskérok gyakorlasa
nem megfelel§ szabalyozas 5 3 15
a szabalyozas nem megfelel6 ismerete, értelmezése 7 5 35 X
nyilvantartds vezetési kotelezettség felel6sét nem hataroztak meg 6 5 30 X
a gazdalkodasi jogkorok kialakitdsa nem megfeleld 7 4 28 X
a 100 eFt feletti tételeknél nem torténik meg az elGzetes irasbeli kotelezettségvallalas 8 2 16
az elGzetes irasbeli kotelezettségvallalashoz nem kotott értékhatdr alatti tételek nyilvantartasba
vételi szabalyait nem alakitottak ki 6 3 18
nem kertilt minden kételezettségvallalds nyilvantartasba 5 2 10
nem torténik negyedévente zaras és feladas a fékonyvi konyvelés felé 6 4 24 X
kotelezettségvallalds nem szabalyosan torténik 7 5 35 X
nem torténik pénzigyi ellenjegyzés 8 4 32 X K 23
nem torténik teljesités igazolas 5 3 15
nem torténik érvényesités 7 2 14
utalvanyozds pénzigyi ellenjegyzés nélkil torténik 8 3 24 X
szerzGdések, szamlak tovabbitasa a pénzugyi csoport felé nem torténik meg hataridére 7 4 28 X
az utalvanyrendelet nem megfelel8, adathianyos 6 4 24 X
nem torténik meg a szdmlak iktatdsa, nyilvantartasba vétele 6 3 18
nem torténik meg hataridére a pénziigyi teljesités 5 5 25 X
a havi likviditdsi terv aktualizalasa nem torténik meg 6 5 30 X
kontrollrendszer hianya 6 4 24 X
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 4 24 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 5 3 15
sulyozott atlag 6 4 23 X




Kozbeszerzési eljarasok Vasarosdombor K6Z65 OnKormanyzath HIVataihoz Tartozo KOSEegvetest Szervek 2013 [V belss elfendizest terv Kockapatetemezese
nem megfelel§ szabalyozas 9 4 36
kiilsé ellendrzés szabdlytalan eljarast llapit meg 5 3 15 X
nem késziil éves kozbeszerzési terv 6 3 18 X
nincs megfeleld szakértelem, nem vesznek igénybe kdzbeszerzési szakembert 8 2 16 X
a becsiilt érték meghatdrozdsa nem megfelelé 8 4 32
a kozbeszerzési eljaras nem a megfelel§ értékhatar szerinti 7 4 28
kdzbeszerzési eljaras el6készitése, hirdetmény elkészitése, mliszaki dokumentacio elkészitése nem
megfelel§ és/vagy elhizodik 9 5 45
megtamadjak a lefolytatott kdzbeszerzési eljarast 6 4 24 26
korrupcid veszélye 5 3 15 X
nem kotik meg adott id6pontra a szerzdést 7 3 21
éves statisztikai 6sszegzés nem késziil 8 5 40
nem megfelel§ a szerz6dés 7 4 28
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 7 3 21
kontrollrendszer hianya 8 3 24
korabbi kils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibdk,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 8 3 24
sulyozott atlag 7 4 26
Szocidlis segélyek és tamogatasok juttatasanak, kifizetésének jogszabalyi megfelelGség
nem megfelel§ szabalyozas 6 4 24
a gyakorlat nem a szabalyozédsnak megfelelGen torténik 7 3 21
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 3 18 X
szocidlis ellatasra vald jogosultsdg megallapitasa, az ellatasa fenntartasa és megsziintetése nem a
szabalyoknak megfelel&en torténik 5 2 10 X
onkormanyzat kéltségvetésének helyzete 6 3 18 X
a képvisel6-testiilet altal jdvahagyott éves koltségvetési kerte nagysaga 7 2 14 X
rossz tervezés 8 4 32 28
kozcélu foglalkoztatas a jogszabalyi elGirasoknak nem megfeleld 5 5 25
a foglalkoztatasi tevékenységgel 6sszefliggs igénylések és
nyilvantartasok vezetése nem felel meg a szabalyoknak 6 5 30
a szocialisan raszorult személyek nyilvantartasi kotelezettségének nem tesz eleget 5 4 20
jogosulatlan kifizetések torténnek 6 3 18 X
kontrollrendszer hianya 8 3 24
kordabbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedés nem tortént 7 4 28
sulyozott atlag 6 3 18 X
Vagyonvédelem, biztonsagi elGirdsok betartasa 5 3 15 X
nem megfelel§ szabélyozottsag 6 4 24
rendekiviili események bekovetkezésének kezelése nem megfeleld 6 4 24
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 3 18 X
vagyonrendelet hidnyossagai, illetve a jogszabalyi el§irdsoknak val6 nem megfel6 szabalyozés 6 2 12 X
ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartds vezetésének hidnyossagai, el6irdsok be nem tartasa 8 3 24
analaitikus nyilvéntartasok vezetésének hidnyossagai 8 4 32
bekerulési érték meghatarozasanak hidnyossagai, értékcsokkenési leirds elszamolasanak
pontatlanségai, hianyossagai 6 4 24
hazipénztar, kihelyezett pénzkezel6helyek biztonsagi elGirdsainak be nem tartasa 6 4 24
a koltségvetési szerv tulajdonat képez6 nagy és kisérték( vagyontargyak megévasa nem megoldott 7 3 21
jogellenesen eltulajdonitas megakadalyozasara nem torténi intézkedés 6 3 18 X
beruhazasok dokumentaldsa nem megfelelé 6 3 18 X 2
a leltarozasi feladatokat nem végzik el a szabalyozasnak megfelel6en 6 4 24
az eszkozok és a vagyon megovasat szolgdld biztonsagi elGirdsok nem kerultek betartasra 7 3 21
beruhdzasok lebonyolitasa, dokumentdldsa, nyilvantartasa nem a szabélyozasnak megfelel 7 4 28
sziikséges karbantartasok végrehajtdsa nem biztositott 7 4 28
a karbantartasok és a feldjitasok, beruhdzasok besoroldsa, értékelésen nem megfeleld 7 3 21
a koltségvetési szerv nem rendelkezik informatikai biztosnsagi és katarsztréfa tervvel, szabalyzattal 6 4 24
az archivéldsi rendszerek nem, illetve nem megfelel6en miikodnek 6 3 18 X
a koltségvetési szerv adatkezelése és adatvédelme nem felel meg a jogszabalyi és a belsé
szabalyozasi elSirasoknak 5 3 15 X
az irattdr fizikai, biztonsagi kévetelményei nem megoldottak 8 3 24
kontrollrendszer hianya 6 3 18 X
korabbi kiils6 vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18 X
sulyozott atlag 6 3 21




Munkaligyi és személyiigyi nyilvént¥

a kotelezé nyilvantartasok vezetése nem torténik meg, vagy pontatlan

8 4 32 X
a nyomtatvanyok kitoltése hianyos vagy a jogszaballyal ellentétes 7 5 35
az adatkezelés soran nem tartdjk be a jogszabaly altal megkdvetelet adatkezelési elSirdsoknak 6 3 18
a KIR3 rendszerben nem megfeleld, vagy hidnyos adatkitoltés torténik 8 3 24 X
a személyi anyagok kezelésénél nem a jogszabalyi el6irasoknak megfelelSen jarnak el 6 4 24 X
a személyi anyagok hidanyosak 7 5 35
a kinevezések, az atsorolasok nem a szabdlyoknak megfelel6ek 7 5 35
a besorolasok megfelel6ségének hidnyossagai 6 4 24 X 26
a munkaid6 nyilvantartas hidnyos, pontatlan 8 4 32 X
a szabadsagok nyilvantartasa nem megfelel6 6 4 24 X
a tanulmanyi szerz6dések és ezzel kapcsolatos juttatasok nem a szabdlyozasnak megfelelGek 6 3 18
az éves képzési terv készités hidnyossagai 5 3 15
belsé kontroll hidnyossagai 6 3 18
korabbi kils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibdk,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 5 30 X
sulyozott atlag 7 4 26 X
Az 6nkormanyzat kéltségvetésébdl céltamogatasi jelleggel juttatott tamogatasok elszamolasa
nem megfelel§ szabalyozas 8 5 40
céltdmogatasra irdnyul6 képvisel6-testileti elGterjesztés nem megfelel§ elSkészitése 7 5 35
civil szervezetek tdmogatadsanal nem alkalmaznak palyazati rendszert 7 4 28 X
a megitélt tdmogatasok esetében nem kdtnek tdmogatasi szerzédést 8 3 24 X
a tdmogatasi szerz6dések nem tartalmaznak minden sziikséges informaciét 6 3 18
céltdmogatas kiutaldsa szerz6déskotés nélkiil 8 4 32 X
céltamogatasi szerz6dés nem kerllt pénzigyi ellenjegyzésre, és nem hivatkoznak a képvisels-
testiileti hatarozatra 8 4 32 X 28
a tdmogatasi szerz6désben nem kerlilt meghatarozasra a tdmogatas felhasznaldsdnak és
elszamoldsanak szabalyai 9 4 36
a tdmogatas elszdmoldsa nem torténik meg hataridére 6 3 18
a tdamogatott nem a tamogatdsi szerz&désben feglalt célokra hasznalja fel a tdmogatast 7 3 21 X
a nem cél szerint felhasznalt tdmogatas visszafizettetéséren nem keriil sor 7 4 28 X
belsé kontroll hidnyossagai 8 4 32 X
kordabbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hianyossdgok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18
sulyozott atlag 7 4 28 X
Onkormanyzati feladatok kiilsG szervezeti egységekkel torténé ellatasa
szerzGdéskotésre, irasbeli megallapodasra nem kertil sor az nkormdnyzat és a kiilsé szervezeti
egyeség kozott 7 3 21 X
a szerz6dés, irasbeli megallapodds pénziigyi ellenjegyzése nem tértént meg 7 4 28 X
a kilsé szervezeti egységek a feladatokat nem a megbizé 6nkormanyzat elvarasai, és érdekében
latjék el 6 5 30 X
a pénziigyi teljesités soran nem tartjék be az Avr.-ben eliratakat
(gazdlakodasi hataskorok gyakorlasa) 6 4 24 X 25
korrupcid veszélye 8 4 32 X
a szerz6dés, irdsbeli megallapodds nem tartalmazza teljes korlen a feladatellatas pontos leirdsat 6 3 18
kontrollrendszer hidnya 7 3 21 X
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 7 4 28 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 4 24 X
stlyozott atlag 7 4 25 X
Pénz- és értékkezlés rendje, hazipénztar, pénzb dé helyek pénzkezelé
nem megfeleld szabalyozas 7 4 28 X
a pénzkezeléssel kapcsolatos jogi és belsS szabalyozasi el6irdsok
betartdsa nem biztositott 8 4 32 X
az egyes szakmai, illetve adminisztrativ folyamatok végrehajtdsa sordn nem térekednek a koltségek
minimalizalasdra 7 3 21 X
a gyakolat nem a jogszabalyokban, szabalyzatban foglaltak szerint torténik 7 3 21 X 28
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 5 30 X
hézipénztar, kihelyezett pénzkezelShelyek biztonsagi eléirdsainak be nem tartdsa 7 4 28 X
rendekiviili események bekdvetkezésének kezelése nem megfelel§ 8 4 32 X
kontrollrendszer hidnya 7 4 28 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 7 4 28 X
sulyozott atlag 7 4 28 X




Hazi segitségnyujtas, szocialis étkezVe

nem megfelel§ szabalyozottsag

7 3 21 X
a tevékenység nem megfelel§ szabalyozasanak hidanya miatt a szocidlis ellatdsok igéynlése nem a
jogszabalyoknak megfelel6en torténik 8 4 32 X
a jogusultsag megallapitasa nem szabalyszerdi 7 4 28 X
a nem megfelel6en megallapitott szocialis elldtasok miatt a tdmogatottak nem jutnak hozzd az 6ket
megilleté ellatasahoz 6 5 30 X
jogosulatlan ellatdsok torténnek 6 4 24 X
10 a kotelezé nyilvantartasok vezetése nem torténik meg, vagy pontatlan 6 4 24 X 25
az adatkezelés soran nem tartdjk be a jogszabaly altal megkdvetelet adatkezelési elGirdsoknak 7 3 21 X
a szocialis elletds mérékének megallapitdsa helytelen 7 3 21 X
a tamogatdsok igénylése nem megfelel, az igénylést megalapozo nyilvantartasokat pontatlanul,
hidnyosan vezetik 6 4 24 X
kontrollrendszer hianya 7 4 28 X
korabbi kils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibdk,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 4 24 X
sulyozott atlag 7 4 25 X
Nevelési-oktatasi intézményekben a normativa elszamolasat alatdmaszto nyilvantartasok
vezetése
a kotelezd nyilvantartasok vezetése nem torténik meg, vagy pontatlan 7 4 28 X
a dokumentumok kitltése hidnyos vagy a jogszabalyi el6irasokkal ellentétes 8 3 24 X
az adatkezelés sordn nem tartdjk be a jogszabaly altal megkdvetelet adatkezelési elGirdsoknak 7 4 28 X
11 25
a taniigyi nyilvantartasok pontatlan vezetés normativa visszafizetési kotelezettséget von maga utan 7 4 28 X
az étkezdSk nyilvantatdsa nem megfelel§ 7 4 28 X
az 6vodai felvételeknél nem tartjak be a jogszabdlyi elGirdsokat 6 4 24 X
belsé kontroll hidnyossagai 7 3 21 X
kordbbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18
sulyozott atlag 7 4 25 X
Szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelése
a szabalyozds nem megfelel6 ismerete, értelmezése 6 4 24 X
nem megfelel6 szabalyozas 7 3 21 X
a beszerzésre keril6 szigoru szamadasu bizonylatokat nem veszik nyilvantartasba, vagy a
nyilvantartas vezetése nem folyamatos 7 3 21 X
a szigory szdmadasu bizonylat elveszik 8 4 32 X
a bizonylatok nem keriilnek megérzésre, és nyilvdntartasra az elGirt ideig 7 5 35
12 egy id6ben azonos helyen t6bb bizonylati témb keril hasznalatra 7 3 21 X 2
nem megallapithato, hogy a bizonylat hol talalhaté, mikor és ki vette at, kezelésért ki a felel6s 6 4 24 X
a gyakorlat nem a szabalyozdsnak megfelelGen torténik 6 4 24 X
kontrollrendszer hidnya 6 3 18
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 4 24 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedés nem tortént 4 24 X
stlyozott atlag 4 24 X
Selejtezési tevékenység
nem megfeleld szabalyozas 7 4 28 X
a gyakorlat nem a szabalyozdsnak megfelelGen torténik 6 3 18
indokolatlanul keriilnek selejtezésre a vagyontdrgyak 6 3 18
13 selejtezési tevékenység dokumentéldsa nem megfeleld 7 4 28 X 26
kontrollrendszer hidnya 7 5 35
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 4 32 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibdk,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 4 24 X
stlyozott atlag 7 4 26 X
Konyha anyaggazdalkodasanak megfelelGsége, az ellatotti Iétszam alapjan sziiksé konyhai
létszam
szabdlyozas hidnyossagai 8 5 40
miikodési engedélyek hianyossagai 8 5 40
a tevékenység szabalyozdsdnak hianya miatt nem biztositott a szabdlyszerd, a szamviteli és
élelmiszerbiztonsagi elSirasoknak megfelel6 készletgazddlkodds 8 4 32 X
a bizonylati felagyel be nem tartasa miatt el6fordulnak pénziigyi szabalytalansagok és nem
biztositott a tulajdon védelme 7 4 28 X
nincs folyamatos készletnyilvantartds, a raktdri kezelés szabdlyait nem tartjak be 8 5 40
az élelmiszerbiztonsagi eléirdsoknak (lejérati id6, fagyasztas, hémérséklet, stb.) nem tartjék be 8 5 40
14 nincs normatartaas, ezért felléphet a koltségvetési kiadasi elSiranyzatanak tillépése 8 4 32 X 35
étlapok nem felelnek meg az eléirasoknak 8 4 32 X
a személyzet szakképzettsége, és gyakorlata nem megfelel 8 5 40
a targyi feltételek hidnyossagai 8 5 40
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 4 32 X
veszélyes anyagok kezelése nem megfelel§ 8 4 32 X
ételhulladékok kezelése nem az eléirdsoknak megfelelGen torténik 9 4 36
kontrollrendszer hidnya 8 4 32 X
a gazdalkodasi hatdskorok gyakorldsa nem szabalyszerdi 8 4 32 X
korabbi kiilsé vagy belsé ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 8 4 32 X
sulyozott atlag 8 4 35




Bizonylati rend, bizonylati fegyelem B

nem rendelkezik a koltségvetési szerv bizonylati szabalyzattal és bizonylati albummal

6 4 24 X
a bizonylati szabalyzat, bizonylati album hidnyos 7 3 21 X
bizonylat nélklli pénzmozgas, illetve konyvelés torténik 7 3 21 X
az alkalmazott bizonylat nem felel meg az el6irasoknak 8 4 32 X
a bizonylatok kit6ltése nem szabalyszerdi 7 3 21 X
a szigory szamadasu bizonylatokrdl nem készil nyilvantartas, ileltve ennek vezetése hianyos,
15 pontatlan 6 3 18 23
a bizonylatok nyomon kévetése nem biztositott 6 4 24 X
a szabalyozds nem megfelel§ ismerete, értelmezése 7 4 28 X
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 7 4 28 X
kontrollrendszer hianya 6 3 18
a gyakorlat nem a szabalyozasnak megfelelGen torténik 6 3 18
kordbbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 4 24 X
sulyozott atlag 7 4 23 X
Kiils6 ellen&rzés altal feltart hibak, hianyossagok kijavitdsara hozott intézkedési terv végrehajtasa
az ellendrzések nyilvantartasa nem felel meg a Bkr. Rendelkezéseinek 7 4 28 X
az ellenGrzések javaslataira nem készitettek intézkedési tervet 8 3 24 X
az intézkezdési tervben nem jol hataroztdk meg a hatdrid6ket és a felels6ket 7 3 21 X
16 az intézkedési terv végrehatjasa nem teljeskord, hianyos, részleges 7 4 28 X 25
az intézkedési terv végrehajtasardl nem készitettek beszamolot 6 4 24 X
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 3 24 X
kilsé ellendrzés altal feltart hibdk, hidnyossagok kijavitdsdra hozott intézkedési terv végrehajtasa
nem teljes kord, a soron kovetkezd vizsgélat idején az el6z6 ellenbrzéskor feltart hibdk, hidnyossagok
tovabbra is fennallnak 7 4 28 X
sulyozott atlag 7 4 25 X
A kéltségvetési gazdalkodas folyamata
az adott évi koltségvetési rendelet megalkotasa nem tortén meg az elGirt hatariddig, az elgirt
tartalommal 8 4 32 X
irredlis bevételi elGirdnyzat kertilt adott évre vonatkozdan betervezésre (ipariizési ado, ingatlan
értékesités, stb.), ezért tulzott mértékii kiadasi elGiranyzat tervezése tortént 7 4 28 X
elGiranyzat-felhasznalasi tevven nem rendelkezik a koltségvetési szerv 7 3 21 X
nem kisérik figyelemmel a szabad elGirdnyzatok alakulasat 8 4 32 X
az adott év |. félévi bevételei és kiadasi elGiranyzat teljesités nem idGaranyoas tortént, ezért a |l
félévi miikodés veszélyeztetett 7 4 28 X
az adott év |. félévében tett kotelezettségvallaldsok meghaladjak a ténylegesen befolyt, illetve a
varhatdan befolyd bevételeket 8 3 24 X
17 nem vezetnek az el6irdnyzatokrdl nyilvantartast 7 3 21 X 26
a koltségvetési rendelet modositasok indokoltsaga nem megfelel§ 8 4 32 X
a koltségvetési szerv likviditasi helyzete romlik, nincs folyamatosan aktualizalt likviditasi terv 7 4 28 X
gazdalkoddasi hataskorok gyakorlata nem szabélyszer( 6 3 18
kontrollrendszer hianya 8 3 24 X
irasban torténd kotelezettségvallalds nem vagy hianyosan torténik 8 4 32 X
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 3 18
hataskorok be nem tartasa 7 4 28 X
kordabbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 7 3 21 X
sulyozott atlag 7 4 26 X
Alapité okirtatok, pedagégiai program dsszhangja, 1étszam és bérgazdalkoda
véltozdsok esetén az alapitd okiratok felelvizsgaalta és atdolgozdsa nem tortént meg hataridére 8 4 32 X
a dokumentumok nem teljes koriien tartalmazzdk a jogszabdly altal elGirtakat 7 3 21 X
a koltségvetési szerv tullépi a személyi juttatas elGiranyzatat 7 3 21 X
a szakmai feladatelldtashoz nem megfelel6 l1étszam éll rendelkezéser 8 4 32 X
ures éllashelyek feladatellatdsat sajat dolgozdval, az elGirdsoknak utkdz6 megbizasi szerz6déssel
torténik 7 4 28 X
az intézmény igénybevételére jelentkezs igények nem kertiltek kielégitésre 6 3 18
az intézmény kihasznaltsaga nem megfelel§ 7 3 21 X
18 a tényleges besorolasok nem felelnek meg a jogszabalyi elGirasoknak 8 4 32 X 25
a munkakorok betotése nem megfelel6 szakképzettségii alkalmazottakal tortént 8 5 40
a kotelezé nyilvantartasok vezetése nem torténik meg, vagy pontatlan 7 3 21 X
a nyomtatvanyok kitoltése hianyos vagy a jogszaballyal ellentétes 7 4 28 X
az adatkezelés soran nem tartdjk be a jogszabaly altal megkovetelet adatkezelési elGirdsoknak 8 4 32 X
kontrollrendszer hianya 6 3 18
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 3 18
kordbbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18
sulyozott atlag 7 4 25 X
Leltarozasi tevékenység
nem megfelel§ szabalyozas 8 4 32 X
a gyakorlat nem a szabalyozasnak megfelelGen torténik 7 3 21 X
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 4 32 X
a leltarozasi feladatokat nem végzik el a szabalyozasnak megfelel6en 7 4 28 X
a dokumentalas nem szabalyszer( 8 3 24 X
19 nem torténik meg a leltarozasért felels személy meghatarozasa 8 3 24 X 27
a leltarozas kiértékelése nem szabdlyser(en torténik 7 3 21 X
a leltarozas soran az esetlegesen feltart eltérések analitikus és f6konyvi kényvelésben nem jelennek
meg 9 4 36
kontrollrendszer hianya 8 4 32 X
kordabbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18
sulyozott atlag 8 4 27 X




Hivatali gépjarm(ivek hasznalata, el¥?3

hivatalos célu hasznalata, elszamolasai
nem megfelel§ szabalyozas 8 4 32 X
a gyakorlat nem a szabalyozasnak megfelelGen torténik 8 3 24 X
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 3 18 X
20 hivatali gépjarm(vek nem a célra torténé hasznalata 7 4 28 X 25
az elGirt nyilvantartasok nem megfelel§ vezetése 8 4 32 X
igazolasok, elrendelések hianyossagai 7 3 21 X
kontrollrendszer hianya 6 4 24 X
korabbi kilsé vagy belsé ellenérzések soran feltart hibdk,
hianyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 4 24 X
sulyozott atlag 7 4 25 X
Bérgazdalkodas
a bérelszamolas alapbizonylatai nem teljes koriiek 8 4 32 X
nem dllnak rendelkezésre az alkalmazasi okmanyok és a végzettséget igazold dokumentumok 8 3 24 X
a kils6s foglalkoztatottak megbizasi szerz6dései pontotlanok 7 3 21 X
az igénybe vett kiils6 munkaeré teljesitményének igazolasa nem torténik meg 7 2 14 X
a szamfejtések nem megfelelGen térténnek a KIR3 rendeszerben 8 4 32 X
21 a MAK adatszolgaltatdsok elmaraddsa (tavolléti jelentés) 6 4 24 X 2
a bér konyvelésének hidnyossagai 8 3 24 X
a béren kivili juttatasok hidnyossagai 7 4 28 X
a munkdba jaras koltségtéritésének kezelése nem megfelel6 8 4 32 X
a fizetési el6legek nem a jogszabdlyi el6irdsoknak megfelelenk 7 3 21 X
kontrollrendszer hianya 7 3 21 X
kordabbi kiils6 vagy belsé ellenérzések soran feltart hibak,
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18 X
sulyozott atlag 7 3 24 X
Iratkezelési tevékenység
nem megfelel6 szabalyozas 7 4 28 X
szabalyozas ismeretének hianya 7 3 21 X
nincsenek szabalyozva az iratkezelésre vonatkoz6 feladat és hatdskorok 8 4 32 X
nincs kialakitva az iratkezelés folyamata 9 4 36
az iktatds folyamata nem az elGirdsoknak megfelel6en torténik 7 3 21 X
nincs dokumentdlva az irattarozas, a selejtezés és a levéltarva adas 7 3 21 X
22 nem nyomon kovethet6ek a beérkezett iratok 7 2 14 X 25
a gyakorlat nem a szabalyozasnak megfelelen torténik 6 4 24 X
az irattdr fizikai, biztonsagi kvetelményei nem megoldottak 8 4 32 X
emberi tényez6k (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 3 24 X
kontrollrendszer hidnya 6 4 24 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 6 3 18 X
sulyozott atlag 7 3 25 X
Beszamolo alatamasztasa
nem &ll rendelkezésre megfelel§ szamviteli nyilvantartasi rendszer 8 3 24 X
szamviteli alapelvek megsértése 8 4 32 X
fékonyvi és analitikus nyilvantartdsok hidnya, pontatlan vezetése 9 4 36
analitika és a f6konyv egyeztetése nem tértént meg 8 3 24 X
a leltarozasi feladatokat nem végzik el a szabalyozdsnak megfelelGen 7 4 28 X
a leltdrozds nem teljes kori 7 4 28 X
a koltségvetési szerv nem idében tesz eleget beszédmoldsi kételezettségének 8 3 24 X
a koltségvetési szerv nem koveti folymatosan nyomon a kdnyvvezetéssel kapcsolatos jogszabalyi
valtozasokat 7 3 21 X
23 a bizonylati rend be nem tartdsa 7 3 21 X 25
a beszdmold nem tiikrézi a kdltségvetési szerv valds pénziigyi és vagyoni helyzetét 8 2 16 X
a beszamoldt nem az arra kijellt személy irta ald 8 4 32 X
a zarszamadasi rendelet nem a letétbe helyezett beszamolén alapszik 6 4 24 X
a koltségvetési szerv vezetSje nem tett eleget a Bkr. szerinti nyilatkozattételi kételezettségének 8 4 32 X
kontrollrendszer hidnya 6 3 18 X
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 6 3 18 X
korabbi kiilsé vagy belsd ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 7 4 28 X
sulyozott atlag 7 3 25 X
Szabalyozottsag
a koltségvetési szerv nem rendelkezik pénziigyi és szamviteli szabalyzatokkal 8 5 40
a szabdlyozas nem az intézményi sajatossagoknak megfelelGen végezték 8 5 40
a szabalyozas nem terjed ki a gazdalkodas teljes vertikumara 8 5 40
a kijelolt személyek kijel6lése, megbizasa nem tértént meg 8 4 32 X
a szabalyozas jogszabalyi valtozasoknak, illetve struturalis és személyi valtozasoknak megfelelGen
nem aktualizalt 8 5 40
a szabalyozas nem felel meg a jogszabalyi elSirdsoknak 8 5 40
24 a szabalyok ismerete nem biztositott 8 4 32 X 35
a munkakori leirdsokban nem szabalyoztak kell6 mértékig a feladatokat 8 4 32 X
a szabalyzatok aktualizdldsaval nem biztak meg dolgozét 9 3 27 X
a szabalyzatok jévahagydsa, hatalyba helyezése nem tértént meg 8 4 32 X
kontrollrendszer hidnya 8 5 40
emberi tényezdk (figyelmetlenség, hanyag kezelés, stb.) 8 4 32 X
korabbi kiilsé vagy belsé ellendrzések soran feltart hibak,
hidnyossagok megsziintetésére intézkedés nem tortént 7 4 28 X
sulyozott atlag 8 4 35
Simontornya, 2013. november 06.
Készitette: J6véhagyta:

Csaszar Csilla
kdzgazdasagi osztalyvezetd

Bardos Laszlo
cimzetes f6jegyz6




Simontornya Varos Onkormanyzatanak 2014. évi belsé ellendrzési terve

3. melléklet

1. |Az ellenGrzés targya

Etkezési téritési dijak beszedésének
ellendrzése, ingyenes étkez6k
nyilvantartdsa

2013-ban alakult tarsulasok
mikodésének, elszamolasanak
vizsgalata

Kézmunkaprogram atfogd
vizsgalata

2. |Az ellen6rzés célja

A 2013. évi normativ allami
hozzajarulas elszamoldsanak
jogszer(isége, a téritési dijak
beszedésének dokumentalasa

A 2013. évi allami tdmogatasok és
Onkormanyzati hozzajarulasok
elszamolasanak ellenérzése

A kézmunkaprogramot
aldtdmaszté dokumentumok
atfogd vizsgdlata

Az ellenGrzés id6szikséglete 5 nap 10 nap 5 nap
4. |Ellenérizendd id6szak 2013. év 2013. év 2013. év
Az ellendrzés tipusa szabdlyszer(iségi pénziigyi szabalyszer(iségi

6. |Vizsgalt egység

Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi
Osztaly

Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi
Osztaly

Simontornya Varos
Onkormanyzata Kézmunka

7. |Az ellen8rzés Utemezése

2014. majus

2014. janius

2014. julius

Soron kiviili ellen6rzés: Az adott évben varatlan események igény szerinti ellenérzése
Az ellendrzésre tervezett napok szama: 5 nap

Tanacsadoéi tevékenységre tervezett kapacitas: Tekintettel a jogszabdlyvaltozasok sirliségére, illetve azok végrehajtdsara
valo felkésziilési id6 rovidségére a tervezett napok szdma: 2 nap

Képzésre tervezett kapacitds: 2 nap

Egyéb tevékenységre tervezett kapacitas ( adminisztracid ): 5 nap




